OGLOSZENIE NR 1/2014

O NABORZE NA STANOWISKO PRACY NIENALEZACE DO
KORPUSU SLUZBY CYWILNEJ.

Data ukazania si¢ ogloszenia: 29 lipca 2014 r.

Komendant Glowny Strazy Granicznej w Warszawie poszukuje kandydatow na stanowisko
nienalezace do korpusu stuzby cywilnej:

Starszy kontroler techniczny — Kancelaria Jawna w Wydziale Administracji i Ochrony Obiektow
Biura Ochrony Informacji Komendy Gtoéwnej Strazy Granicznej

Rodzaj umowy: na czas okreslony

System i rozklad czasu pracy: jednozmianowy, w godz. 8°-16"
Wymiar czasu pracy: petny etat

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu:

Komenda Gtoéwna Strazy Granicznej
al. Niepodlegtosci 100

02-514 Warszawa

Miejsce wykonywania pracy:
Komenda Gtéwna Strazy Granicznej
al. Niepodlegtosci 100

02-514 Warszawa

Warunki pracy na stanowisku:

Stale godziny pracy (8'°-16"). Praca wykonywana jest w budynku mieszczacym si¢ w Warszawie
przy al. Niepodlegtosci 100, w pomieszczeniu biurowym, z infrastrukturg budynku: sanitariaty,
korytarze, winda, klatki schodowe, schody. Niepeltne przystosowanie budynku dla osob
niepetnosprawnych (brak podjazdow). Praca z dokumentami, konieczno$¢ obstugi urzadzen
biurowych, sprzetu komputerowego.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie i udostepnianie dokumentéw jawnych, wysytanie
lub przekazywanie za pokwitowaniem poczty jawnej wlasciwym adresatom, wykonywanie kopii,
odpisow, wypisoW i wyciagdéw z dokumentdw, przygotowywanie dokumentow do przekazania ich do
archiwum zaktadowego, obstuga elektronicznej skrzynki podawczej.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

Wyksztatcenie: $rednie

Doswiadczenie: 2 lata

Pozostate wymagania: czytelny charakter pisma, skrupulatnos¢, terminowos¢, odpowiedzialnose,
umiejetnos¢ interpretacji przepisow oraz obstugi urzadzen biurowych (xero, fax, komputer —
znajomo$¢ pakietu MS Office).

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- wypeliony kwestionariusz osobowy dla 0osob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w KGSG

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie

- kopie dokumentdéw potwierdzajacych okresy zatrudnienia



Termin skladania dokumentow: do dnia 4 sierpnia 2014 r.
Miejsce skladania dokumentéw:

Biuro Kadr i Szkolenia

Komendy Gtownej Strazy Granicznej

al. Niepodleglosci 100

02-514 Warszawa

z dopiskiem ,,oferta na stanowisko pracy nienalezace do korpusu stuzby cywilnej - Starszy kontroler
techniczny — Kancelaria Jawna w Wydziale Administracji i Ochrony Obiektow Biura Ochrony

Informacji Komendy Gtownej Strazy Granicznej oraz numer ogloszenia”
(nazwa stanowiska oraz komorki organizacyjnej KGSG)

Inne informacje:

— wynagrodzenie na powyzszym stanowisku wynosi ok. 2194,20 zi. brutto + dodatek za wystuge
lat,

— dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie urzedu lub listownie,

— oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane — decyduje data przyjecia oferty w urzedzie
lub data stempla pocztowego,

— rozpatrzeniu nie beda podlega¢ oferty, ktore nie zawieraja kompletu wymaganych oraz
uwiarygodnionych (opatrzonych data i wlasnorgcznym podpisem kandydata) dokumentow
i o$wiadczen,

— kandydaci zakwalifikowani beda informowani telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej o terminie rozmowy kwalifikacyjnej,

—  przyjmujemy tylko kompletne kserokopie dokumentow,
— oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone,

— kwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w KGSG dostgpny jest na
stronie internetowej Strazy Granicznej w zaktadce ,,nabor do stuzby” :

http://www.strazgraniczna.pl/wps/portal/tresc?WCM_GLOBAL_CONTEXT=pl/serwis-
sg/nabor_do_sluzby/zatrudnienie_kgsg/



