Dziennik Urzedowy

Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej Nr 10 —-243 - Poz. 37
Zatgczniki do zarzadzenia nr 36
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej
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Zatacznik nr 1
INSTRUKCJA

W SPRAWIE ZASAD RACHUNKOWOSCIW KOMENDZIE GLOWNEJ STRAZY GRANICZNEJ

Rozdziat |

Zakres przedmiotowy, rok obrotowy
i okresy sprawozdawcze

§1.

Instrukcja okresla rok obrotowy, okresy sprawoz-
dawcze, metody wyceny aktywow i pasywdw oraz metody
ustalania wyniku finansowego, sposob prowadzenia ksiag
rachunkowych, zasady grupowania operacji gospodar-
czych, konta ksiegi gtdwnej oraz przyjete zasady ewidenc;ji
ksiegowej zdarzen i operacji gospodarczych na kontach
ksiegi gtéwnej oraz programy komputerowe stosowane
w KGSG.

§2.

1. Rok obrotowy w ewidencji ksiegowej KGSG obejmuje
rok kalendarzowy.

2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

3. Bilans sporzadza sie na dzien 31 grudnia kazdego roku
zgodnie ze wzorem okreslonym w odrebnych przepi-
sach, wydanych na podstawie ustawy o rachunkowosci.

4. Sprawozdania sporzgdzane sg wedtug wzoréow okre-
Slonych w odrebnych przepisach, wydanych na pod-
stawie ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach
publicznych, obowigzujgcych jednostki sektora finan-
so6w publicznych oraz wedtug polecen dysponentéw
wyzszego stopnia.

Rozdziat Il

Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie
wyniku finansowego

§ 3.

1. Aktywa i pasywa wycenia sie na dzien bilansowy oraz
w zaleznosci od potrzeb.

2. Srodki trwate, uzbrojenie i sprzet wojskowy, wartosci
niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug cen naby-
cia lub kosztow wytworzenia, albo wartosci przeszaco-
wanej (po urzedowej aktualizacji wyceny srodkow
trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe.

3. Srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokosci
0gotu kosztow pozostajgcych w bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem.

4. W przypadku nieodptatnego otrzymania sktadnika
majatku stanowigcego wtasnos$é Skarbu Panstwa lub
gminy na podstawie decyzji wtasciwego organu, do
wyceny rzeczowych aktywow majatku przyjmuje sie
warto$¢ okreslong w decyzji tego organu.

5. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadni-
ka aktywodw, w szczegdlnosci przyjetego nieodptatnie,
w tym w drodze darowizny, jego wyceny dokonuje sie
wedtug aktualnej ceny sprzedazy takiego samego lub
podobnego przedmiotu.

6. Rzeczowe aktywa obrotowe wycenia si¢ wedtug cen
nabycia lub kosztow wytworzenia (wartosci wynikajg-
ce z ewidencji).

7. Naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty.

8. Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych
stosuje sie przepisy dotyczgce zobowigzan podatko-
wych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momen-
cie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek naleznych na
koniec kwartatu.

9. Naleznosciizobowigzania oraz inne sktadniki aktywow
i pasywow wyrazone w walutach obcych, wycenia sie
nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obo-
wigzujacych na dzien bilansowy.

10. Na dzien bilansowy wycenia sie wyrazone w walutach
obcych sktadniki aktywow i pasywdw po obowigzujg-
cym na ten dzien srednim kursie ogtoszonym dla
danej waluty przez Narodowy Bank Polski.

11. Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgcej
zaptaty.

12. Niedobory i nadwyzki rzeczowych aktywow wycenia
sie wedtug aktualnej ceny sprzedazy takiego samego

lub podobnego przedmiotu.

13. Szkody w mieniu KGSG wycenia sie po rzeczywistych
kosztach ich napraw (odtworzenia).

§ 4.

1. Naleznosci realizowane na rzecz innych podmiotow
ujmuje sie jako zobowigzania na rzecz tych podmiotow.

2. Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawa
o rachunkowosci, z zastrzezeniem ust. 3-6.

3. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych
rozchodow budzetu zalicza sie do wynikow na pozo-
statych operacjach niekasowych.

4. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych
funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg
fundusze.

5. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci realizowanych
na rzecz innych podmiotéw obcigzajg zobowigzania
wobec tych podmiotow.

6. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sg dokonywa-
ne nie pézniej niz na dzien bilansowy.

§ b.

Metody wyceny aktywow i pasywoéw stosuje sie
w sposob ciagty (w okresie wieloletnim).
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1.

8 6.

Wynik finansowy KGSG ustalany jest na koniec roku
obrotowego jako réznica pomiedzy uzyskanymi przy-
chodami a poniesionymi kosztami zwigzanymi z tymi
przychodami, dotyczacymi danego okresu sprawoz-
dawczego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Wynik
finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porow-
nawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860.

Saldo wyniku finansowego powieksza (w przypadku
zysku) lub pomniejsza (w przypadku straty) fundusz
jednostki w roku nastepnym, pod datg przyjecia spra-
wozdania finansowego.

Rozdziat lll

Prowadzenie ksiag rachunkowych

§7.

Ksiegi rachunkowe KGSG ujmujg wszystkie operacje
gospodarcze i finansowe. Prowadzone sg w ujeciu
wartosciowym, iloSciowo-wartosciowym i iloSciowym.
Ksiegi rachunkowe w ujeciu wartosciowym prowadzo-
ne sg przez BF KGSG, w ujeciu ilosciowo-wartoscio-
wym prowadzone sg przez komorki zaopatrujace,
a w ujeciu ilosciowym prowadzone sg w magazynach
depozytowych Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Gra-
nicznej, magazynach komorek zaopatrujgcych oraz
jednostkach organizacyjnych Strazy Graniczne;.

Ksiegi rachunkowe w ujeciu wartosciowym prowadzo-
ne sa technikg komputerowa w programie finansowo-
-ksiegowym FT-FK (wersja 2.3B), ktoéry stuzy do ksie-
gowania operacji gospodarczych w oparciu o zapisy
dokonywane na kontach analitycznych, ktérych odpo-
wiednie zsumowanie daje obroty konta syntetycznego.
Program ten zawiera rowniez ewidencje kosztéw we-
dtug rodzaju, rozrachunkow z kontrahentami oraz re-
jestry zakupu i sprzedazy podatku od towaréw i ustug
(VAT).W KGSG prowadzi sie ksiege pomocnicza srod-
kow trwatych w programie ksiegowym FT-ST (wersja
5.02.08-0 DKS).

System FT-FK (wersja 2.3B) stosuje sie od dnia 4 wrze-
$nia 2003 r. System FT-ST (5.02.08-0 DKS) stosuje sig
od dnia 1 stycznia 2008 r.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiego-
wych, obrotow (sum zapisow) i sald, ktére tworza:

1) dziennik;

2) konta ksiegi gtownej;

3) zestawienie obrotow i sald ksiegi gtownej;

4) ksiegi pomocnicze;

5) zestawienie obrotow i sald ksigg pomocniczych.

Dziennik zawiera zapisy w porzgdku chronologicznym,
dzien po dniu, danych o operacjach gospodarczych.
Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy
zapisow (obroty) liczone w sposo6b narastajacy.
Konta ksiegi gtownej zawierajg zapisy o zdarzeniach
(wpisach) w ujeciu systematycznym. Na kontach ksie-
gi gtéwnej obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzed-
nio lub réwnoczesnie w dzienniku zdarzen, zgodnie
z zasadg podwojnego zapisu. Zapisow na okreslonym
koncie ksiegi gtéwnej dokonuje sie w kolejnosci
chronologiczne;.

Na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtownej spo-
rzgdza sie na koniec kazdego okresu sprawozdawcze-

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

go, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie

obrotow i sald, zawierajgce:

1) symbole lub nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksigag rachunko-
wych, obroty za okres sprawozdawczy i obroty
narastajace od poczatku roku obrotowego oraz
salda na koniec okresu sprawozdawczego;

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunko-
wych, obrotow za okres sprawozdawczy i obroty
narastajace od poczatku roku obrotowego oraz
sald na koniec okresu sprawozdawczego. Obroty
tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrota-
mi dziennika lub obrotami zestawienia obrotéw
dziennikow czesciowych.

Konta ksigg pomocniczych, stuzg do uszczego6towiania

i uzupetniania zapiséw kont ksiegi gtébwnej i prowadzo-

ne sg w szczegolnosci dla:

1) s$rodkéw trwatych, uzbrojenia i sprzetu wojskowe-
go, wartosci niematerialnych i prawnych oraz do-
konywanych od nich odpiséw umorzeniowych;

2) srodkow trwatych w budowie;

3) pozostatych srodkow trwatych;

4) rozrachunkow z kontrahentami;

5) kosztoéw dziatalnosci i sktadnikdéw aktywdw.

W KGSG role inwentarza spetnia zestawienie obrotéw
i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienia sald kont
ksiag pomocniczych sporzagdzone na dzien zamknigcia
ksigg rachunkowych.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego
nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie
gospodarcze, ktére nastgpito w tym okresie. Dowody
ksiegowe, ktére wptynety do KGSG najpdzniej w dniu
sporzadzenia sprawozdan a dotyczyty okresu za ktory
sporzadza sie sprawozdanie ujmowane sa w ksiegach
rachunkowych nastepnego okresu sprawozdawczego.

Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sa do-
wody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji
gospodarczych i finansowych.

Za rownowazne z dowodami zrédtowymi uwaza sie

zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzane au-

tomatycznie za posrednictwem komputerowych no-
$nikow danych lub tworzone wedtug algorytmu

(programu) na podstawie informacji zawartych juz

w ksiggach.

Zapisy ksiegowe zawieraja:

1) date dokonania operacji gospodarczej;

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego
dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe za-
pisu oraz jego date, jezeli rézni sie ona od daty
dokonania operacji;

3) zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji;

4) kwote i date zapisu;

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

Zapisow dotyczacych operacji wyrazonych w walutach

obcych dokonuje sie w sposdb umozliwiajacy ustale-

nie kwoty operacji w walucie polskiej i obcej.

Stwierdzone btedy w zapisach poprawia sie przez

wprowadzenie do ksigg rachunkowych nowego do-

wodu ksiegowego zawierajgcego korekty btednych
zapisow, dokonywane sg zapisami dodatnimi albo
tylko ujemnymi.

Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich

prowadzenia, sg:



Dziennik Urzedowy

Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej Nr 10

— 245 —

Poz. 37

18.

1) trwale oznaczone nazwg (petng lub skrocong) jed-
nostki organizacyjnej, ktérej dotycza (kazda ksiega,
takze w przypadku, gdy ma ona posta¢ wydruku
komputerowego lub zestawienia wyswietlanego
na ekranie monitora komputera), nazwa danego
rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwg programu
przetwarzania;

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okre-
su sprawozdawczego i daty sporzadzenia;

3) przechowywane starannie w chronologicznej kolej-
nosci.

W ksigegach rachunkowych zapewnia si¢ automatycz-

na kontrole ciggtosci zapisow, przenoszenia obrotow

lub sald. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych
sktadajg sie z automatycznie numerowanych stron,

z 0znaczeniem pierwszej i ostatniej oraz sg sumowane

na kolejnych stronach w sposéb ciggty w roku obro-

towym.

§ 8.

. Wartos$¢ poczatkowg srodkéw trwatych, uzbrojenia

i sprzetu wojskowego powigkszajg koszty ich ulepsze-
nia: przebudowy, rozbudowy, modernizacji i rekon-
strukcji powodujace, ze po zakonczeniu ulepszenia
nastepuje przewyzszenie wartosci uzytkowej danego
$rodka trwatego w stosunku do wartosci posiadanej
przy przyjeciu do uzytkowania, mierzonej okresem
uzytkowania, zdolnoscia, wytworczg jakoscig uzyski-
wanych produktow, kosztami eksploatacji lub innymi
miarami, za$ koszty ulepszenia przekraczajg kwote
okreslong w przepisach dotyczgcych podatku docho-
dowego od osbéb prawnych, do wysokosci ktorej jed-
nostki organizacyjne moga dokonywac jednorazowych
odpisow amortyzacyjnych w ciezar kosztéw.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych, uzbrojenia
i sprzetu wojskowego, wartosci niematerialnych i praw-
nych, zmniejszajg dokonywane odpisy umorzeniowe
(amortyzacyjne) w celu uwzglednienia utraty ich war-
tosci wskutek uzytkowania lub uptywu czasu.

Wartos¢ poczatkowa i dokonane dotychczas odpisy
umorzeniowe (amortyzacyjne), na podstawie odreb-
nych przepisow, podlegajg urzedowej aktualizacji
wyceny.

Koszt wytworzenia srodkéw trwatych, uzbrojenia
i sprzetu wojskowego, wartosci niematerialnych i praw-
nych, zawiera ogo6t poniesionych kosztéw za okres
budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia
bilansowego lub do dnia przyjecia danego sktadnika
aktywow trwatych do uzytkowania, w tym takze poda-
tek VAT i podatek akcyzowy nie podlegajgce odliczeniu.

Umorzenia (amortyzacja) wartosci srodkéw trwatych,
uzbrojenia i sprzetu wojskowego, wartosci niemate-
rialnych i prawnych, dokonywane sg na zasadzie pla-
nowego, systematycznego roztozenia ich wartosci
poczatkowej na ustalony okres amortyzacji.

Wartos¢ srodkow trwatych, uzbrojenia i sprzetu woj-
skowego, wartosci niematerialnych i prawnych umarza
sie (amortyzuje) jednorazowo za okres catego roku.

Rozpoczecie umorzen (amortyzacji) odbywa sie w mie-
sigcu nastepujacym po przyjeciu do uzytkowania
srodka trwatego, uzbrojenia i sprzetu wojskowego,
wartosci niematerialnych i prawnych, a ich zakonczenie
nastepuje nie pdzniej niz z chwilg zrébwnania wartosci

10.

umorzen (amortyzacji) z wartoscig poczagtkowa danego
srodka trwatego, uzbrojenia i sprzetu wojskowego,
wartosci niematerialnych i prawnych lub przeznaczenia
ich do sprzedazy, likwidacji, badz stwierdzenia niedo-
boru.

Umorzenia (amortyzacji) wartosci srodkoéw trwatych,
uzbrojenia i sprzetu wojskowego, wartosci niemate-
rialnych i prawnych o wartosci przekraczajacej wyso-
kos¢ ustalong w przepisach o podatku dochodowym
od os6b prawnych, dokonuje sie metoda liniowa, przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach doty-
czacych podatku dochodowego od osdb prawnych.

Umorzen (amortyzacji) srodkow trwatych, uzbrojenia
i sprzetu wojskowego, wartosci niematerialnych
i prawnych o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej
tj. wartosci nie przekraczajgcej wysokosci ustalonej
w przepisach dotyczgcych podatku dochodowego od
0so6b prawnych, dokonuje sie w sposdb uproszczony
przez dokonanie jednorazowo odpisow catej wartosci
poczatkowej tych srodkéw trwatych, uzbrojeniai sprze-
tu wojskowego i wartosci niematerialnych i prawnych.

Nie umarza sie wartosci gruntow oraz débr kultury.

§9.

Ewidencja srodkow trwatych, uzbrojenia i sprzetu
wojskowego, wartosci niematerialnych i prawnych na
kontach ksiegi gtbwnej prowadzona jest w BF KGSG,
zgodnie z zaktadowym planem kont.

W ksiegach rachunkowych BF KGSG s$rodki trwate,
uzbrojenie i sprzet wojskowy, wartosci niematerialne
i prawne wykazuje sie w ujeciu wartosciowym.
Ewidencja pomocnicza srodkow trwatych, uzbrojenia
i sprzetu wojskowego, wartosci niematerialnych i praw-
nych prowadzona jest metodg iloSciowo-wartosciowa
przez komorki zaopatrujace.

Ewidencja pomocnicza srodkéw trwatych, uzbrojenia
i sprzetu wojskowego, wartosci niematerialnych i praw-
nych powinna zapewniac:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych
srodkow trwatych, uzbrojenia i sprzetu wojskowe-
go, wartosci niematerialnych i prawnych;

2) obliczenie dotychczasowego umorzenia wartosci
srodkow trwatych, uzbrojenia i sprzetu wojskowe-
go, wartosci niematerialnych i prawnych podlega-
jacych umarzaniu;

3) ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, kto-
rym powierzono $rodki trwate, uzbrojenie i sprzet
wojskowy, wartosci niematerialne i prawne;

4) przestrzeganie klasyfikacji rodzajowej srodkow
trwatych, zgodnie z przepisami Gtownego Urzedu
Statystycznego.

Ewidencja pomocnicza poszczego6lnych obiektéw in-

wentarzowych srodkow trwatych, uzbrojenia i sprzetu

wojskowego, wartosci niematerialnych i prawnych,
prowadzona jest w formie:

1) ksiegi inwentarzowej;

2) karty szczegdtowej srodkéw trwatych, uzbrojenia
i sprzetu wojskowego, wartosci niematerialnych
i prawnych;

3) tabeli umorzeniowej (amortyzacyjnej).

Ksiega inwentarzowa, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1,

stanowi wykaz poszczegdlnych obiektéw inwentarzo-
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wych, prowadzona jest w BF KGSG tacznie dla
wszystkich srodkow trwatych bez wzgledu na ich
klasyfikacje rodzajowg oraz dla uzbrojenia i sprzetu
wojskowego, wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje przychodow srodkéw trwatych, uzbrojenia
i sprzetu wojskowego, wartosci niematerialnych i praw-
nych, w ksiedze inwentarzowej prowadzi sie w porzad-
ku chronologicznym, natomiast rozchody $rodkéw
trwatych, uzbrojenia i sprzetu wojskowego, wartosci
niematerialnych i prawnych na skutek postawienia ich
w stan likwidacji, sprzedazy itp. odnotowuje sie w od-
powiednich pozycjach, anulujac jednocze$nie ich nu-
mery inwentarzowe. Celem prowadzenia ksiegi inwen-
tarzowej jest zabezpieczenie ciggtosci numeracji
i ewidencji ksiegowej srodkow trwatych, uzbrojenia
i sprzetu wojskowego, wartosci niematerialnych i praw-
nych, w ciggu dtuzszego okresu czasu;

Karty szczegotowe srodkow trwatych, uzbrojenia
i sprzetu wojskowego, wartosci niematerialnych i praw-
nych, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2, bedace forma
ewidencji iloSciowo-wartosciowej prowadzi sie w ko-
morce zaopatrujacej. Karty te sg otwierane dla kazde-
go obiektu inwentarzowego w momencie przyjecia go
do uzywania i stuzg przez caty okres eksploatacji.
Okreslajg one numer inwentarzowy, symbol klasyfika-
cji rodzajowej, nazwe srodka trwatego, uzbrojenia
i sprzetu wojskowego, wartosci niematerialnych i praw-
nych, date przyjecia do uzywania, szczegoty charakte-
rystyczne, warto$¢ inwentarzowg i wystepujgce zmia-
ny tej wartosci, okres uzywania oraz stawki umorze-
niowe;

. Tabela umorzeniowa (amortyzacyjna), o ktérej mowa
w ust. b pkt 3, stanowi podstawe obliczenia odpiséw
umorzeniowych. Otwiera sig jg na podstawie danych
wynikajgcych z kart szczegotowych srodkéw trwatych,
uzbrojenia i sprzetu wojskowego, wartosci niemate-
rialnych i prawnych na poczatek danego roku obroto-
wego.

§10.

Ewidencja pomocnicza pozostatych srodkow trwatych
pozostatego uzbrojenia i sprzetu wojskowego i pozo-
statych wartosci niematerialnych i prawnych prowa-
dzona jest przez komérki zaopatrujgce w ujeciu iloscio-
wo-warto$sciowym wedtug cen nabycia lub kosztu
wytworzenia.

Ewidencja pomocnicza powinna zapewnié:

1) ustalenie wartosci pozostatych srodkéw trwatych,
pozostatego uzbrojenia i sprzetu wojskowego lub
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
oddanych do uzywania,

2) ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, w kto-
rych znajduja sie pozostate srodki trwate, pozosta-
te uzbrojenie i sprzet wojskowy lub pozostate
wartosci niematerialne i prawne.

Pozostate $rodki trwate, pozostate uzbrojenie i sprzet
wojskowy i pozostate wartosci niematerialne i prawne
sg ujmowane w ewidencji prowadzonej w ujeciu war-
tosciowym w BF KGSG jednorazowo za okres catego
roku obrotowego wedtug stanu na ostatni dziehn roku
obrotowego na podstawie zestawien sporzadzanych
przez komorki zaopatrujace.

1.

§11.

Ewidencja rzeczowych sktadnikow majatku obrotowe-
go polega na biezgcym dokonywaniu zapisow zwigza-
nych z przychodami i rozchodami rzeczowych sktadni-
kow majagtku na podstawie prawidtowych dowodoéw
ksiegowych.

Ceny ewidencyjne rzeczowych sktadnikow aktywow
ustala sig na poziomie rzeczywistych cen nabycia lub
kosztu wytworzenia, wynikajgcych kazdorazowo z fak-
tury dostawcy lub rozliczenia kosztéw. W celu uzyska-
nia zgodnosci wartosci brutto dowodu przyjecia z war-
toscig brutto faktury zakupu stosuje sige zasade stoso-
wania roéznych cen jednostkowych tego samego
asortymentu. Wartosci te nie mogag w sposob znaczacy
odbiegac od siebie. Ceny jednostkowe ustala sie z do-
ktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

Ewidencja rzeczowych sktadnikow majatku obrotowe-

go polega na:

1) biezacym odnoszeniu przychodéw materiatow
w konto 310 ,Materiaty” na podstawie faktur lub
innych dowodow ksiegowych;

2) rozchodu materiatéw z konta 310 ,Materiaty” na
podstawie kwartalnych zestawien (wraz z zatgczni-
kami) przekazania materiatéw do jednostek orga-
nizacyjnych Strazy Granicznej lub innych podmio-
tow spoza Strazy Granicznej;

3) potwierdzeniu w Nadwislanskim Oddziale Strazy
Granicznej prowadzacym ewidencje ilosciowa,
zestawien przekazanych materiatéw przez komérki
organizacyjne prowadzace ewidencje ilosciowo-
-wartosciowg;

4) prowadzeniu ewidencji ilosciowo-wartosciowej
w komorce zaopatrujgce;j;

5) prowadzeniu ewidencji ilosciowej w magazynie
depozytowym Nadwislanskiego Oddziatu Strazy
Granicznej oraz magazynach komérek zaopatruja-
cych i jednostkach organizacyjnych Strazy Granicz-
nej;

6) wycenie stanéw ilosciowych na koniec roku obro-
towego i uzgodnieniu tego stanu z wynikami in-
wentaryzacji.

Ewidencja rzeczowych sktadnikéw majgtku obrotowe-

go prowadzona jest przy zastosowaniu nastepujacych

urzadzen:

1) kont ksiegi gtéwnej (syntetyczne) prowadzonych
w ujeciu wartosciowym w BF KGSG;

2) kont ksiag pomocniczych (analitycznych) prowa-
dzonych w komorkach zaopatrujgcych w ujeciu
ilosciowo-warto$ciowym tj. w jednostkach natural-
nych i pienieznych z podziatem na rodzaje sktadni-
kow, miejsce ich sktadowania oraz osoby material-
nie odpowiedzialne;

3) ewidencji ilosciowej (w jednostkach naturalnych)
powadzonej przez osoby odpowiedzialne (w ma-
gazynach) z podziatem na rodzaje sktadnikéw.

Dane ewidencji ilosciowej z danymi ewidencji iloscio-

wo-wartosciowej nalezy uzgadnia¢ na koniec kazdego

kwartalnego okresu sprawozdawczego.

Fakt uzgodnienia ewidencji ilosciowej z ewidencjg
ilosciowo-wartosciowa powinien zosta¢ odpowiednio
udokumentowany, np. drogg odpowiedniej adnotac;ji
i podpisem na kartach ewidencji ilosciowej lub odpo-
wiednim protokotem.
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7. Na podstawie wycenionych standéw ilosciowych ko-
morki zaopatrujgce sporzadzajg zbiorcze zestawienie
wartosci zapaséw magazynowych w przekroju para-
grafow i pozycji obowigzujacej klasyfikacji wydatkow
budzetowych stosowanych w KGSG.

8. Zestawienie, zgodne z ewidencjg ilosSciowo-wartoscio-
wg, podpisane przez osobe sporzadzajgcg oraz kierow-
nika komorki zaopatrujacej nalezy przekaza¢ gtownemu
ksiegowemu KGSG w terminie umozliwiajgcym do-
trzymanie terminu opracowania przez KGSG sprawoz-
dawczosci.

9. Nieodptatne przekazanie i przyjecie srodkdéw obroto-
wych sg ksieggowane kwartalnie na podstawie doku-
mentow przychodowych i rozchodowych wystawianych
i przekazywanych przez komorki zaopatrujgce do BF
KGSG.

10. Rozchéd rzeczowych sktadnikow majgtku wycenia sie
w drodze szczegotowej identyfikacji rzeczywistych cen
nabycia (kosztéw wytworzenia), niezaleznie od daty
ich zakupu lub wytworzenia.

§12.

1. Ewidencje obcych rzeczowych sktadnikéw majagtku
prowadzi si¢ w odrebnych urzgdzeniach ewidencyj-
nych. Zapasy obce ujmuje si¢ w ewidencji:

a) analitycznej komorki zaopatrujgcej w ujeciu iloscio-
wo-wartosciowym,
b) magazynowej w ujeciu ilosciowym.

2. Zapasy obce ewidencjonuje sie po cenach okreslonych

przez wtasciciela.

§ 13.

1. Naleznosci, roszczenia i zobowigzania ujmuje sie
w ewidencji w wartosci ustalonej przy ich powstaniu,
a jezeli wyrazone sg one w walutach obcych, to ujmu-
je sie je w wartosci nominalnej przeliczonej na ztote
polskie wedtug kursu $redniego ustalonego przez
Narodowy Bank Polski dla danej waluty obcej.

2. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia o ile odrebne przepisy dotyczace
srodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych nie
stanowig inaczej, odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym
z charakteru operacji —w przypadku operacji sprze-
dazy lub kupna walut oraz operacji zaptaty nalez-
nosci lub zobowigzan;

2) $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez Naro-
dowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego ten dzien
—w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan,
jezeli nie jest zasadne stosowanie, o ktérym mowa
w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operacji.

3. Roznice wartosci walut wynikajgce z réznicy kursow
walut obcych wystepujacych miedzy dniem powstania
naleznosci, roszczenia lub zobowigzania, a dniem ich
zaptaty, ujmuje sie w ewidencji na koncie rozrachunkéw
w korespondencji z:

1) kontami przychodéw i kosztow finansowych w za-
kresie dziatalnosci finansowanej ze srodkéw budze-
towych;

2) kontem $rodkéw trwatych w budowie jezeli ich
dotycza.

§14.

W KGSG ponoszone koszty ujmuje sie na kontach
zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” ze
szczegbtowoscig okreslong w klasyfikacji analitycznej
wydatkéw budzetowych.

§ 15.

Zasady grupowania operacji gospodarczych, konta
ksiegi gtownej i przyjete zasady ewidencji ksiegowej
zdarzen i operacji gospodarczych na kontach ksiegi gtow-
nej zapewniajgce mozliwo$¢ sporzadzania sprawozdan
finansowych okreslonych w odrebnych przepisach zostaty
okreslone w Zaktadowym planie kont dla KGSG.

§ 16.

1. Strukture kont ksiegi gtownej oraz ich powigzania
z kontami ksigg pomocniczych stosowanych w KGSG
ustali Dyrektor BF KGSG na pisemny wniosek gtowne-
go ksiegowego KGSG.

2. Struktura kont powinna zapewni¢ uzyskanie danych
do celow planistycznych, sprawozdawczych i analiz.

§17.

1. Szczegotowaq klasyfikacje analityczng wydatkow bu-
dzetowych dla KGSG ustali Dyrektor BF KGSG na pi-
semny whniosek gtéwnego ksiegowego KGSG.

2. Szczegotowa klasyfikacja analityczna wydatkéow bu-
dzetowych dla KGSG powinna zapewni¢ uzyskanie
danych do celéw planistycznych, sprawozdawczych
i analiz.

§18.

1. Szczegdtowy sposob ewidencji ksiegowej dotyczacej
realizacji projektow ze srodkéw zagranicznych dla
KGSG ustali Dyrektor BF KGSG na pisemny wniosek
gtownego ksieggowego KGSG.

2. Szczegotowy sposdb, o ktorym mowa w ust. 1, jest
ustalany dla projektow dla ktorych taki wymog zostat
zawarty w umowach, porozumieniach lub innych do-
kumentach dotyczacych przyznania tych srodkow.

3. Ewidencja powinna umozliwi¢ identyfikacje poszcze-
golnych operacji ksiegowych i gospodarczych przepro-
wadzanych dla wszystkich wydatkow w ramach pro-
jektu w sposob przejrzysty w zakresie m. in. kosztow,
wydatkoéw i przychoddw.

Rozdziat IV

Zbiory danych tworzacych ksiegi rachunkowe

§19.

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachun-
kowe, dane z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych, proces przetwarzania danych oraz opis
systemu informatycznego, opis algorytmoéw i parametrow
oraz systemu ich przetwarzania okre$la dokumentacja do
programu komputerowego, o ktérym mowa w § 7 ust. 3,
dopuszczonego do stosowania w KGSG, opracowanego
przez producenta tego programu.
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§ 20.

Dokumentacja poszczegodlnych wersji programu,

o ktérym mowa w § 7 ust. 3, gromadzona jest w BF KGSG.

§ 21.

Ksiegi rachunkowe KGSG prowadzone sg w BF KGSG.

Udostepnienie osobie trzeciej ksiag rachunkowych lub

ich czesci:

1) do wglgdu na terenie KGSG — wymaga zgody
gtobwnego ksiegowego KGSG;

3) poza siedzibg KGSG - wymaga pisemnej zgody
kierownika jednostki oraz pozostawienia w KGSG
potwierdzonego przez pobierajgcego spisu przeje-
tych dokumentow.

Rozdziat VI

Przepisy koncowe

§ 22.

Komoérki zaopatrujgce do celéw planistycznych, spra-
wozdawczych i analiz prowadzg ewidencje wydatkow
i zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezg-
cego oraz przysztych lat.

. Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 1, jest prowadzona
w uktadzie klasyfikacji analitycznej wydatkow budze-
towych, o ktérej mowa w § 17, odrebnie dla kazdego
roku obrotowego.

. Zapisy na kontach analitycznych na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego, nie rzadziej jednak niz na
koniec miesigca, podlegajag podsumowaniu za okres
sprawozdaweczy i narastajagco od poczatku roku obro-
towego.

. Ewidencje wydatkéw oraz zaangazowania prowadzong
w komérkach zaopatrujgcych nalezy uzgadnia¢ na
koniec kazdego okresu sprawozdawczego z ewidencja
wartos$ciowg prowadzong w BF KGSG.

Po zakonczeniu kwartalnych okresow sprawozdaw-
czych komorki zaopatrujgce na podstawie ewidencji
zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezace-
go oraz przysztych lat sporzadzajg zestawienie umow,
decyzji i innych postanowien w uktadzie kont klasyfi-
kacji analitycznej wydatkow i przesytaja je do BF KGSG
do 8 dnia po kwartalnym okresie sprawozdawczym.

§ 23.

Komorki zaopatrujgce sporzgdzajg zapotrzebowania

na srodki finansowe na dany miesigc i przesytajq do BF
KGSG do 5 dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, ktore-

go dotyczy zapotrzebowanie, wedtug wzoru okreslonego
przez gtéwnego ksiegowego KGSG.

§ 24,

1. Komorki zaopatrujgce na podstawie zawiadomien
otrzymanych z BF KGSG o wysokosci limitow w planie
finansowym lub ich korektach dokonujg podziatu we-
dtug klasyfikacji analitycznej, o ktorej w § 17 ust. 1.

2. Komorki zaopatrujgce w terminie 5 dni od dnia otrzy-
mania zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1, prze-
kazujg podziat limitéw wedtug klasyfikacji analitycznej
do BF KGSG.

3. Otrzymane od komorek zaopatrujgcych zwrotne infor-
macje stanowig podstawe do ujecia w ewidencji ksie-
gowej prowadzonej w BF KGSG.

§ 25.

1. Po zakonczeniu kwartalnych okreséw sprawozdaw-
czych komorki zaopatrujgce sporzadzajg analize wyko-
nania budzetu za okres od poczatku roku do konhca
danego kwartatu i przesytajag do BF KGSG do 10 dnia
miesigca nastepujgcego po okresie sprawozdawczym,
ktérego dotyczy analiza.

2. Zakres przedmiotowy analizy, o ktérej mowa w ust. 1,
okresli gtowny ksiegowy KGSG.

§ 26.

1. W przypadku zwrotu wydatkdw poniesionych w tym
samym roku obrotowym stosuje sie zasade zmniejsze-
nia poniesionych wydatkow.

2. Refundacja wydatkéw jednostkom organizacyjnym
nastepuje na podstawie not ksiegowych, do ktérych
zatgcza sie, poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem,
kopie dowodow ksiggowych poniesionych wydatkow.

3. Wydatki na dziatalno$¢ biezgcg KGSG finansowane sg
w ramach planu wydatkow budzetowych Nadwislan-
skiego Oddziatu Strazy Granicznej oraz planu wydat-
kéw budzetowych KGSG, w ramach ktoérego limity
wydatkow zostaty przydzielone poszczegdinym komor-
kom organizacyjnym stosownie do ich regulaminéw
organizacyjnych (zakresu dziatania).

4. Procedury finansowania wydatkow ze srodkow zagra-
nicznych okreslajg podreczniki, instrukcje i procedury
dotyczace tych srodkow.

§ 27.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej instruk-
cji dotyczacych rachunkowosci stosuje sie przepisy ustawy
o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych oraz
rozporzgdzen wydanych na ich podstawie.



