S - undlusz Azylu, Migracji i Integracji
Bezpieczna przystaf

Nabor na stanowisko specjalisty ds. rozliczen w ramach umowy cywilno — prawnej do
obstugi projektu realizowanego ze sSrodkéw Programu Krajowego Funduszu Azylu,

Migracji i Integracji na lata 2014-2020, dla projektu nr 4/9-2018/BK-FAMI
»Organizowanie powrotow przymusowych — czesé 11",

Miejsce wykonywania pracy:
Komenda Gtowna Strazy Granicznej
Biuro Finansow KGSG

ul. Podchorazych 38

00 - 463Warszawa

Czas trwania umowy: Wykonawca wykonywac¢ bedzie zlecenie od dnia 01.01.2019 r. do dnia
31.12.2021 r.

Zakres zadan: wykonywanie zadan wynikajacych z obstugi finansowo — ksiggowej projektu
nr 4/9-2018/BK-FAMI ,,Organizowanie powrotow przymusowych — czegs¢ 11", w ramach
Programu Krajowego Funduszu Azylu Migracji i Integracji na lata 2014-2020, w tym w
szczegolnosci:

zbieranie z jednostek organizacyjnych Strazy Granicznej dokumentacji stanowigcej
podstawe opracowania Wniosku Beneficjenta o poswiadczenie wydatkow;

kompletowanie i weryfikacja dokumentacji pod wzgledem zgodnosci opisu zrédtowych
dokumentow ksiggowych z kryteriami kwalifikowalnos$ci funduszu;

przygotowywanie =~ Wnioskow Beneficjenta o poswiadczenie wydatkow  wraz
z zalacznikami;

przygotowywanie kwartalnych raportéw finansowych o poswiadczenie wydatkéw wraz
z zalacznikami;

weryfikacja Zestawien wydatkow kwalifikowanych pod katem prawidtowosci
zaksiggowania wydatkow wykazanych przez jednostki organizacyjne;

wspotpraca z MSWIA, COPE MSWIA, jednostkami organizacyjnymi i przedstawicielami
Zarzadu ds. Cudzoziemcow KGSG,;

przygotowywanie informacji do Organu Delegowanego w zakresie wydatkow
kwalifikowanych;

przygotowywanie analizy kwartalnej z realizacji zadan objetych projektem,;
przygotowywanie zestawien finansowych stanowiacych podstawg zabezpieczenie
ptynnosci finansowej zgodnie z harmonogramem realizacji projektu;

archiwizacja dokumentacji zgodnie z jednolitym, rzeczowym wykazem akt;

inne czynnosci zlecone, w zakresie dziatan kwalifikowanych do Funduszu Azylu Migracji
i Integracji.

Warunki pracy:

Praca samodzielna biurowo — administracyjna, praca w siedzibie urzedu, czeste kontakty
z przedstawicielami jednostek organizacyjnych Strazy Granicznej, komoérek organizacyjnych
Komendy Gtownej Strazy Granicznej, Departamentu Funduszy Europejskich MSWIA,
Centrum Obstugi Programéw Europejskich MSWIA, Ministerstwa Finansow.



* *
* *
*

BERMN - undusz Azylu, Migracji i Integracii
Bezpieczna przystan

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

znajomos$¢ procedur zwigzanych z projektami finansowanymi ze srodkéw zagranicznych,
biegla obstuga komputera (w szczeg6lnosci znajomos¢ Excel) 1 urzadzen biurowych,
umiejetnos$¢ wspotpracy w zespole, komunikatywnos¢,

bardzo dobra organizacja pracy,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

dyspozycyjnosc.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ przepisdOw dotyczacych Funduszu Azylu, Migracji i Integraciji,

doswiadczenie w planowaniu i rozliczaniu $rodkow finansowych,

doswiadczenie zawodowe zdobyte w strukturach administracji panstwowej lub
samorzadowe;.

Wymagane dokumenty:

zyciorys 1 list motywacyjny,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji,

o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyS$lne
przestgpstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe.

Termin skladania dokumentow 19 grudnia 2018 r.

Miejsce skladania dokumentow:

Biuro Finansoéw

Komenda Gtéwna Strazy Granicznej

ul. Podchoragzych 38

00 — 463 Warszawa

z dopiskiem ,,pracownik do obstugi projektu 4/9-2018/BK-FAMI”

Inne informacje:

1.
2.
3.

4.

Wynagrodzenie wynosi ok. 4 500 zt brutto.

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie urzedu lub listownie.

Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane — decyduje data przyjecia oferty
w urzedzie lub data stempla pocztowego.

Rozpatrzeniu nie bedg podlegaly oferty niespelniajace wymagan okreslonych
W ogloszeniu.

Kandydaci wybrani sposrod osob spetniajacych wymagania formalne zostang
powiadomieni telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej o rozmowie
kwalifikacyjnej.



