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DECYZJA NR 74
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 29 kwietnia 2011 r.
w sprawie udostepniania informacji publicznej przez Straz Graniczna

W zwigzku z art. 2, art. 6, art. 7 oraz art. 10 ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicz-
nej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z p6zn. zm.") ustala sig, co
nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogélne

§1.

Decyzja okresla:

1) sposoby udostepniania informacji publicznej przez
Straz Graniczng;

sposob funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej
organow Strazy Granicznej oraz Portalu Zewnetrznego
Komendy Gtownej Strazy Granicznej, stanowigcego
strone internetowg Komendy Gtéwnej Strazy Granicz-
nej.

2)

§2.

Uzyte w decyzji okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej;

" Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.z2002 .
Nr 152, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 64,
poz. 565 i Nr 132, poz. 1110 oraz z 2010 r. Nr 182, poz. 1228.

2) BIP SG - Biuletyn Informacji Publicznej organéw Stra-
zy Granicznej;

modut administracyjny BIP SG — strone internetowg,
przez ktorg udostepnia sig, aktualizuje i usuwa infor-
macje publiczng w BIP;

redaktor BIP SG — osobe wyznaczong do zamieszczania
informac;ji publicznej w BIP SG;

administrator BIP SG — osobe wyznaczong do zarza-

dzania dostgpem do modutu administracyjnego

BIP SG;

Portal — Portal Zewnetrzny Komendy Gtéwnej Strazy

Granicznej, stanowigcy strone internetowg Komendy

Gtéwnej Strazy Granicznej;

redaktor Portalu — osobe wyznaczong do zamieszczania

informacji publicznej w Portalu;

administrator Portalu — osobe wyznaczong do zarzg-

dzania aplikacjg serwera Portalu;

komorka organizacyjna — komérke organizacyjng Ko-

mendy Gtownej Strazy Granicznej;

10) jednostka organizacyjna —oddziat, placéwke, dywizjon
oraz osrodek szkolenia Strazy Granicznej;

11) BOIN - Biuro Ochrony Informacji Niejawnych Komen-
dy Gtownej Strazy Granicznej;

12) Gabinet — Gabinet Komendanta Gtownego Strazy
Granicznej;

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
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13) BLil-Biuro tacznosciilnformatyki Komendy Gtéwnej kowanymi obszarami tematycznymi.

Strazy Granicznej; 2. Kierownicy jednostek organizacyjnych lub komorek
14) wnioskodawca — osobe wystepujacg z wnioskiem organizacyjnych, bedacy w posiadaniu informacji pu-

o udostepnienie informacji publiczne;.

Rozdziat 2

Udostepnianie informacji publicznej w BIP SG

§ 3.

Informacje publiczne w BIP SG udostepniajg organy
Strazy Granicznej oraz komendanci osrodkéw szkolenia
Strazy Granicznej na stronach BIP SG, zgodnie ze
strukturg tych stron.

. Struktury stron, o ktérych mowa w ust. 1, przystoso-
wuje administrator BIP SG, stosownie do potrzeb
zgtoszonych przez organy Strazy Granicznej oraz ko-
mendantow osrodkéw szkolenia Strazy Granicznej.

§ 4.

Informacje publiczne, ktérych dysponentem jest Ko-
mendant Gtowny Strazy Granicznej, udostepniajg
w BIP SG kierownicy komoérek organizacyjnych, zgod-
nie z przyporzgdkowanymi obszarami tematycznymi.

. W przypadku, gdy prawo do informacji publicznej
podlega ograniczeniu, kierownik komérki organizacyj-
nej udostepniajacy informacje publiczng uzgadnia jej
tres¢ z dyrektorem BOIN. Uzgodnieh dokonuje sie
w formie pisemnej.

Komendant Gtowny Strazy Granicznej moze wskazac
inna, niz wynikajaca z przyporzadkowania obszarow
tematycznych, komorke organizacyjna, ktorej kierownik
zobowigzany jest do udostepnienia informacji publicz-
nej w BIP SG albo uzgodnienia jej tresci.

. Strukture BIP SG Komendanta Gtéwnego Strazy Gra-
nicznej oraz obszary tematyczne przyporzadkowane
komorkom organizacyjnym, o ktorych mowa w ust. 1,
okresla zatacznik nr 1 do decyzji.

. Strukture BIP SG organéw Strazy Granicznej lub o$rod-
kow szkolenia Strazy Granicznej okreslag odpowienio
wtasciwe organy Strazy Granicznej lub komendanci
osrodkow szkolenia Strazy Graniczne;j.

§ b.

Informacje publiczng w BIP SG udostepnia sie przez
modut administracyjny BIP SG.

Informacje publiczng w BIP SG zamieszczaja redaktorzy
BIP SG przez modut administracyjny.

§ 6.

Aktualizacji informacji publicznej w BIP SG dokonujg

podmioty, o ktérych mowa w 8 3 ust. 1oraz§8 4 ust. 1i 3
decyzji, w sposdb okreslony w § 5.

Rozdziat 3

Udostepnianie informacji publicznej w Portalu

§7.

Informacje publiczng w Portalu udostepniajg kierow-
nicy komoérek organizacyjnych, zgodnie z przyporzad-

blicznej, sq zobowigzani niezwtocznie przekazaé tresc
informacji kierownikowi komaorki organizacyjnej, o kté-
rej mowa w ust. 1.

Komendant Gtéwny Strazy Granicznej moze wskazaé
inne, niz wynikajace z przyporzadkowanych obszarow
tematycznych, komorki organizacyjne lub jednostki
organizacyjne, ktorych kierownicy zobowigzani sg do
udostepnienia informacji publicznej w Portalu albo
uzgodnienia jej tresci.

Do udostepnienia informacji publicznej w Portalu oraz
jej aktualizacji stosuje sie odpowiednio przepisy § 4
ust. 2i 3 oraz § 6.

. Strukture Portalu oraz obszary tematyczne przyporzad-

kowane komérkom organizacyjnym, o ktéorych mowa
w ust. 1, okresla zatgcznik nr 2 do decyzji.

§8.

Informacje publiczng udostepnia sie przez zamieszcze-
nie jej w Portalu.

Informacje publiczng w Portalu zamieszczajg redakto-
rzy Portalu komorek organizacyjnych, ktérym przypo-
rzgdkowano dany obszar tematyczny.

. W sytuacji niecierpigcej zwtoki informacje publiczng

przekazang w formie pisemnej przez kierownika ko-
morki organizacyjnej, ktérej przyporzadkowano dany
obszar tematyczny, mogg zamiesci¢ w Portalu redak-
torzy Portalu inni niz okresleni w ust. 2.

Rozdziat 4

Inne formy udostepniania informacji publicznej

§9.

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostepniona
niezwtocznie, udostepniana jest w formie ustnej lub
pisemnej bez pisemnego wniosku.

. W przypadku, gdy informacja publiczna nie moze zo-

sta¢ udostepniona niezwtocznie, wnioskodawce infor-
muje sie o sposobie i terminie jej udostepnienia lub
poucza o mozliwosci i sposobie ztozenia pisemnego
whniosku o udostepnienie informacji publicznej.
Dostep prasy do informacji publicznej, ktérej dyspo-
nentem jest Komendant Gtéwny Strazy Granicznej,
realizowany jest przez Gabinet.

§10.

. Whniosek o udostepnienie informacji publicznej moze

by¢ ztozony na formularzu i przestany na adres organu
Strazy Granicznej albo osrodka szkolenia Strazy Gra-
nicznej.

. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej ewiden-

cjonuje sie w rejestrze prowadzonym przez organ
Strazy Granicznej albo komendanta osrodka szkolenia
Strazy Granicznej.

. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej skiero-

wane do Komendanta Gtownego Strazy Granicznej
ewidencjonuje sie w rejestrze prowadzonym przez
BOIN.
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4. Wzor formularza, o ktérym mowa w ust. 1, okresla
zatgcznik nr 3 do decyzji.

5. Wazor rejestru, o ktébrym mowa w ust. 2 i 3, okresla
zatgcznik nr 4 do decyzji.

§11. 1.

1. W przypadku, gdy wniosek o udostepnienie informacji 2.
publicznej skierowany jest do Komendanta Gtownego
Strazy Granicznej, informacje publiczng udostepnia
albo wydaje decyzje odmowie udostepnienia lub
0 umorzeniu postepowania o udostepnienie informa-
cji, na podstawie pisemnego upowaznienia Komen-
danta Gtownego Strazy Granicznej, dyrektor BOIN. 3.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, udostepniana jest
na podstawie informacji przygotowanych i przekaza-
nych przez kierownika komorki organizacyjnej bedace- 4
go w posiadaniu informacji publicznej. W informacji
nalezy poda¢ imiona i nazwiska oraz stanowiska stuz-
bowe 0sob, ktére sporzadzity informacje lub odpowia-
dajg za jej tresé.

3. Informacje, o ktérej mowa w ust. 2, przekazuje sie¢ 5.
w sposob i formie zgodnej z wnioskiem.

4. W przypadku, gdy we wniosku nie zostat okreslony
sposob i forma udostepnienia informacji publicznej,
informacje, o ktérej mowa w ust. 2, przekazuje sie
w formie nie powodujacej dodatkowych kosztow dla
whnioskodawcy.

§12.

1. W toku postepowania o udostepnienie informacji pu-
blicznej, kierownik komorki organizacyjnej bedacej
w posiadaniu informacji publicznej niezwtocznie infor-
muje dyrektora BOIN o okolicznosciach wptywajacych 7.
na udostepnienie informacji publicznej, w szczegolno-

Sci o:

1) niedysponowaniu informacjami objetymi wnio- 8.
skiem albo braku wtasciwosci do przekazania in-
formacji objetej wnioskiem;

2) braku mozliwosci przekazania informacji lub pro-
jektu decyzji w wyznaczonym terminie, ze wskaza-
niem przyczyn opdznienia oraz terminu, w jakim
przekaze informacje lub projekt uzasadnienia de- 9.
cyzji;

3) braku mozliwosci udostepnienia informacji w spo-
s6b i w formie zgodnej z wnioskiem;

4) ilosci materiatow potrzebnych do przygotowania

informacji. 10.

2. W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 1, dyrektor
BOIN ustala z kierownikiem komorki organizacyjnej
bedacej w posiadaniu informacji publicznej dalszy tryb
postepowania w sprawie udostepnienia informacji
publicznej.

§13. 1.

1. Kierownik komorki organizacyjnej bedacy w posiada-
niu informacji publicznej przekazuje dyrektorowi BOIN
informacje publiczng podlegajaca udostepnieniu albo,
w przypadku wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcych
odmowe udostgpnienia informacji publicznej, projekt o
decyzji o odmowie jej udostepnienia.

2. Informacje albo projekt decyzji, o ktorych mowa
w ust. 1, przekazuje sie niezwtocznie, nie pozniej jednak

niz na 3 dni przed uptywem terminu okre$lonego
w art. 13 ustawy.

§ 14.

Udostepnienie informacji publicznej jest bezptatne,
z zastrzezeniem ust. 2.

Udostepniajacy informacje publiczng moze pobrac¢
optate obejmujaca dodatkowe koszty poniesione przez
Straz Graniczng zwigzane ze wskazanym we wniosku
sposobem jej udostepnienia lub koniecznoscig prze-
ksztatcenia informacji w inng forme, z zastrzezeniem
ust. 3.

Nie pobiera sie optaty od wnioskdéw, w ktorych tagczny
koszt wraz z podatkiem od towarow i ustug nie prze-
kracza kwoty 10,00 PLN.

. Wysokos¢ optaty, o ktorej mowa w ust. 2, obejmujacej

koszty udostepnienia informacji publicznej przez Ko-
mendanta Gtownego Strazy Granicznej ustala dyrektor
BOIN w porozumieniu z gtownym ksiegowym Komen-
dy Gtownej Strazy Granicznej.

Dyrektor BOIN, w celu ustalenia wysokosci optaty,
o ktorej mowa w ust. 2, informuje gtéwnego ksiego-
wego Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej o:

1) danych wnioskodawcy wraz z NIP;

2) sposobie udostepnienia lub przeksztatcenia infor-
macji w forme wskazang we wniosku (liczbe kart,
sposobb i format drukowania lub kopiowania, kolor
wydruku lub kopii, liczbe i nazwe elektronicznych
nos$nikoéw informacji).

Dyrektor BOIN w terminie 14 dni od dnia ztozenia

whniosku powiadomi wnioskodawce o wysokosci opta-

ty.

Dyrektor BOIN przekazuje kopie powiadomienia, o kt6-

rym mowa w ust. 6, gtdwnemu ksiegowemu Komendy

Gtownej Strazy Granicznej.

Dyrektor BOIN udostepnia informacje publiczna, zgod-
nie z wnioskiem, po uptywie 14 dni od dnia powiado-
mienia wnioskodawcy o wysokosci optaty, o ktorej
mowa w ust. 2, chyba ze wnioskodawca dokona w tym
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy
udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

Gtowny ksiegowy Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej
niezwtocznie informuje dyrektora BOIN o zaewiden-
cjonowaniu optaty na rachunku bankowym Komendy
Gtownej Strazy Granicznej oraz wystawia fakture na
kwote wniesionej optaty i przekazuje jg wnioskodawcy.
Wysoko$¢ optaty, o ktorej mowa w ust. 2, ustalg wia-
Sciwi komendanci oddziatow Strazy Granicznej lub
osrodkow szkolenia Strazy Granicznej dla jednostek
organizacyjnych bedacych na ich zaopatrzeniu finan-
sowym.

§ 15.

Udostepnienie informacji publicznej przez umozliwie-
nie wgladu do dokumentéw urzedowych odbywa sie
w pomieszczeniach stuzbowych, w obecnosci funkcjo-
nariusza lub pracownika organu Strazy Granicznej lub
osrodka szkolenia Strazy Granicznej, udostepniajgcego
informacje publiczna.

Udostepnienie informacji publicznej przez Komendan-
ta Gtownego Strazy Granicznej w drodze wgladu do
dokumentow urzedowych realizowane jest przez kie-
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rownikdéw komérek organizacyjnych bedacych w ich
posiadaniu.

§ 16.

Udostepnienie informacji publicznej przez Komen-
danta Gtownego Strazy Granicznej w sposob okreslony
w art. 11 ustawy, realizowane jest przez kierownikow
komérek organizacyjnych bedgcych w ich posiadaniu.

8 17.

Komendant osrodka szkolenia Strazy Granicznej,
bedacy w posiadaniu informacji publicznej, udostepnia
informacje publiczng, wydaje decyzje o odmowie jej
udostepnienia lub o umorzeniu postepowania o udostep-
nienie informacji publicznej, na podstawie pisemnego
upowaznienia Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej.

Rozdziat 5

Funkcjonowanie BIP SG i Portalu

§18.

1. Administratora BIP SG wyznacza dyrektor Gabinetu.
2. Do zadan administratora BIP SG nalezy:

1) przyznawanie, blokowanie lub odbieranie redakto-
rom BIP SG dostepu do modutu administracyjnego
BIP SG;

2) diagnozowanie i rozwigzywanie problemow zwig-
zanych z funkcjonowaniem BIP SG.

§19.

1. Administratora Portalu wyznacza dyrektor Btil.
2. Do zadan administratora Portalu nalezy:

1) udostepnianie, blokowanie oraz usuwanie kont
redaktorom Portalu;

2) przechowywanie logow do Portalu;

3) zapewnienie obstugi technicznej i informatycznej
Portalu;

4) diagnozowanie i rozwigzywanie problemow zwig-
zanych z funkcjonowaniem Portalu.

§ 20.

1. Redaktorow BIP SG wyznaczajg kierownicy jednostek
organizacyjnych i komorek organizacyjnych.
2. Do zadan redaktora BIP SG nalezy:
1) zamieszczanie informacji publicznej w BIP SG i jej
aktualizacji;
2) usuwanie nieaktualnej informacji publicznej z BIP
SG;
3) biezgce sprawdzanie dziatania strony BIP SG;

4) informowanie administratora BIP SG o nieprawi-
dtowosciach w zakresie zamieszczania informacji
publicznej albo dziatania modutu administracyjne-
go BIP SG lub BIP SG.

§ 21.

1. Redaktorow Portalu wyznaczajg kierownicy komérek
organizacyjnych.
2. Do zadan redaktora Portalu nalezy:

1) zamieszczanie informacji publicznej w Portalu i jej
aktualizacji;

2) usuwanie nieaktualnej informacji publicznej Porta-
lu;

3) biezgce sprawdzanie dziatania Portalu;

4) informowanie przetozonych o nieprawidtowosciach
w zakresie zamieszczania informacji publicznej
w Portalu;

5) informowania administratora Portalu o nieprawi-
dtowym dziataniu Portalu.

§ 22.

Do zadan dyrektora BLil nalezy:

1) zapewnienie sprzetu komputerowego niezbednego do
udostegpniania informacji publicznej w BIP SG i Porta-
lu oraz jego konfiguracje;

2) nadzor techniczny nad dziataniem Portalu.

§ 23.

1. Do zadan dyrektora Gabinetu nalezy:

1) monitorowanie dziatania strony BIP SG;

2) monitorowanie umieszczanych w BIP SG i Portalu
informacji publicznej pod wzgledem ich rzetelnosci
i aktualnosci;

3) informowanie kierownikow komorek organizacyj-
nych i jednostek organizacyjnych o koniecznosci
udostepnienia, aktualizacji, zmiany tresci lub usu-
niecia informacji publicznej w BIP SG lub Portalu;

4) prowadzenie listy redaktoréw BIP SG i Portalu;

5) zapewnienie przeszkolenia redaktorow BIP SG
i Portalu.

2. Dyrektor Gabinetu sktada Komendantowi Gtéwnemu
Strazy Granicznej sprawozdanie z wykonywania prze-
piséw o udostepnianiu informacji publicznych w BIP
SG i Portalu w terminie do dnia 31 stycznia za rok
poprzedni.

§ 24.

1. Dyrektor BOIN zapewnia przestrzeganie przepisow
o ochronie informacji niejawnych oraz danych osobo-
wych w zakresie udostepniania informacji publicznej
w BIP SG i Portalu.

2. Do zadan dyrektora BOIN nalezy, w szczegdlnosci:
1) monitorowanie umieszczanych w BIP SG i Portalu
informacji publicznych;
2) dokonywanie, na wniosek wiasciwego kierownika
komorki organizacyjnej, oceny materiatow przezna-
czonych do udostepnienia w BIP SG oraz Portalu.

§ 25.

Przyznanie dostepu do modutu administracyjnego
BIP SG lub udostepnienie, zablokowanie albo usuniecie
konta w Portalu, nastepuje na pisemny wniosek kierow-
nika komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej
skierowany odpowiednio do dyrektora Gabinetu lub
dyrektora Btil.

§ 26.

1. Z dostepu do modutu administracyjnego BIP SG lub
konta w Portalu moze korzysta¢ wytacznie redaktor BIP
SG lub redaktor Portalu, ktéremu zostato ono przydzie-
lone.
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2. Zabrania sie udostepniania konta i hasta dostepu in-
nym osobom.

3. W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia nieupraw-
nionego dostepu do modutu administracyjnego BIP
SG powiadamia sie dyrektora Gabinetu za posrednic-
twem kierownika komérki organizacyjnej lub jednost-
ki organizacyjnej.

4. W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia uzycia albo
préby uzycia przez osobe nieuprawniong konta w Por-
talu powiadamia sie dyrektora Btil.

§ 27.

Zablokowanie lub odebranie dostepu do modutu
administracyjnego BIP SG redaktorowi BIP SG albo za-
blokowanie lub usuniecia konta w Portalu redaktorowi
Portalu nastepuje w przypadku stwierdzenia:

1) uzycia konta niezgodnie z jego przeznaczeniem lub
jego udostgpnienia osobom nieuprawnionym;

2) naruszenia lub usitowania naruszenia przez redaktora
BIP SG lub Portalu integralnosci i bezpieczenstwa
systemu;

3) udostepnienia informacji publicznej niezgodnie z prze-
pisami o dostepie do informacji publicznej;

4) zamieszczenia, zmiany lub usuniecia informacji pu-
blicznej przez nieupowaznionego redaktora BIP SG lub
Portalu.

Rozdziat 6
Przepisy przejsciowe i koncowe
§ 28.

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz komorek
organizacyjnych, w terminie 14 dni od dnia wejscia
w zycie decyzji, wyznaczg redaktoréw BIP SG oraz

wystapig do dyrektora Gabinetu z wnioskiem o udo-
stepnienie kont i przydzielenie haset dostepu redakto-
rom BIP SG.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych, w terminie 14
dni od dnia wejscia decyzji, wyznaczg redaktorow
Portalu oraz wystgpig do dyrektora Btil z wnioskiem
o udostepnienie kont i przydzielenie haset dostepu
redaktorom Portalu.

3. Dyrektor Gabinetu udostepni konta oraz przydzieli
wyznaczonym redaktorom BIP SG hasta dostgpu do
modutu administracyjnego BIP SG w terminie 14 dni
od dnia uzyskania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1.

4. Dyrektor Btil udostepni konta oraz przydzieli wyzna-
czonym redaktorom Portalu hasta dostepu do Portalu
KGSG w terminie 14 dni od dnia uzyskania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 2.

§ 29.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej decyzji
kierownicy jednostek organizacyjnych w terminie 30 dni
od dnia wejscia w zycie decyzji okreslg obowigzujace
w tych jednostkach organizacyjnych reguty udostgpniania
informacji publicznej.

§ 30.

Tracg moc wytyczne Nr 163 Komendanta Gtowne-
go Strazy Granicznej z dnia 5 grudnia 2005 r. w sprawie
okreslenia jednostek organizacyjnych Komendy Gtownej
Strazy Granicznej odpowiedzialnych za strone interneto-
wa Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG
Nr 11, poz. 83).

§ 31.

Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 30 dni od dnia
podpisania, z wyjatkiem § 28 i 29, ktére wchodzg w zycie
z dniem podpisania.

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
gen. bryg. SG Leszek ELAS



