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ZARZADZENIE NR 18

16

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 29 kwietnia 2011 .

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie sposobu i trybu gromadzenia i przetwarzania informacji
z zakresu ochrony granicy panstwowej i kontroli ruchu granicznego

Na podstawie art. 9 ust. 7 pkt 5 ustawy z dnia 12 paz-
dziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U.z2005 r. Nr 234,
poz. 1997, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 22 Komendanta Gtownego Strazy
Granicznej z dnia 7 kwietnia 2005 r. w sprawie sposobu
i trybu gromadzenia i przetwarzania informacji z zakresu
ochrony granicy panstwowej i kontroli ruchu graniczne-
go (Dz. Urz. KGSG Nr 4, poz. 21, z 2006 r. Nr 10, poz. 90,
22007 r. Nr 8, poz. 78,z 2008 r. Nr 3, poz. 19, Nr 6, poz. 37
i Nr 12, poz. 92 oraz z 2009 r. Nr 2, poz. 10) wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) § 19k -19m otrzymujg brzmienie:

.8 19k.1. CBD AK ANALITYK zawiera informacje uzy-
skiwane przez funkcjonariuszy Strazy Gra-
nicznej w toku wykonywania czynnosci
stuzbowych, mogace przyczyni¢ sie do za-
pobiegania, rozpoznawania i wykrywania
przestepstw, ustalania metod ich popetnia-
nia oraz wykrywania i zatrzymywania spraw-
cOw przestepstw.

2.Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, obej-
muja w szczegoblnosci dane identyfikujgce:

1) przedsiebiorstwo, instytucje, szkote, or-
ganizacje lub inny podmiot nie bedacy
osobg fizyczna;

2) adres/miejsce;

3) numer urzadzenia telekomunikacyjnego
lub zakonczenia sieci, adres (konto) pocz-
ty elektronicznej lub inne adresy albo
numery pozostatych urzagdzen wykorzy-
stywanych do przekazu informacji;

4) pojazd mechaniczny lub inny pojazd;

5) dokument;

6) przedmiot lub jego czesc¢ sktadows;

7) grupe przestepczg;

8) zdarzenie;

9) transakcje/przeptyw srodkéw finanso-
wych;

10) czynnosci realizowane przez Straz Gra-
niczng lub inne organy Scigania;

11) czyn zabroniony;

12) osoby podejrzane o popetnienie prze-
stepstw $ciganych z oskarzenia publicz-

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszo-
ne w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711 i Nr 170, poz. 1218,
z 2007 r. Nr 57, poz. 390 i Nr 82, poz. 558, z 2008 r. Nr 86,
poz. 521, Nr 195, poz. 1199, Nr 216, poz. 1367 i Nr 227, poz. 1505,
22009 1. Nr 22, poz. 120, Nr 85, poz. 716, Nr 98, poz. 817, Nr 157,
poz. 1241, Nr 168, poz. 1323 i Nr 201, poz. 1540, z2010r. Nr 127,
poz. 857, Nr 164, poz. 1108, Nr 182, poz. 1228 i Nr 238, poz. 1578
oraz z 2011 r. Nr 53, poz. 273.

nego, osoby o nieustalonej tozsamosci
lub usitujace ukry¢ swa tozsamos¢ oraz
inne osoby pozostajace w zainteresowa-
niu Strazy Graniczne;j.

3. W CBD AK ANALITYK przetwarza sie
informacje jawne oraz informacje nie-
jawne oznaczone klauzula tajnosci ,za-
strzezone” lub ,poufne”.

§ 191.1 Informacje dotyczace osob, o ktorych mowa

w 8 19k ust. 2 pkt 12, obejmuja:
1) nazwisko;

2) nazwisko rodowe;

3) imiona;

4) numer PESEL,;

5) date urodzenia;

6) miejsce urodzenia;

7) imie ojca;

8) imie matki;

9) nazwisko rodowe matki;
10) nazwiska poprzednie;
11) pseudonim;

12) narodowosé;

13) obywatelstwo;

14) stan cywilny;

15) wyksztatcenie;

16) zawdd wyuczony;

17) zawdod wykonywany;
18) opis osoby.

.Informacje dotyczace osdéb podejrzanych

o popetnienie przestepstw $ciganych z oskar-
zenia publicznego, osob o nieustalonej tozsa-
mosci lub usitujgcych ukryé swa tozsamosé
moga obejmowac takze dane, o ktérych mowa
w art. 10a ust. 2 ustawy z dnia 12 pazdzierni-
ka 1990 r. o Strazy Graniczne;.

§ 19m.1. Informacje, o ktorych mowa w § 19k, groma-

dzi sie w CBD AK ANALITYK:

1) na formularzach systemowych CBD AK
ANALITYK zgodnie z trescig dokumentow
zrodtowych;

2) niezwtocznie po ich uzyskaniu;

3) w postaci obiektéw analitycznych, pomie-
dzy ktorymi tworzy sie relacje, na podsta-
wie dokumentu zrodtowego;

4) wytacznie za posrednictwem osbb posia-
dajacych stosowne uprawnienia dostepo-
we i przeszkolenie w tym zakresie;

5) w komorce organizacyjnej Komendy Gtéw-
nej Strazy Granicznej, ktora je uzyskata, na
wtasciwym stanowisku komputerowym,
a w przypadku braku takiego stanowiska
- w innej komorce organizacyjnej Komen-
dy Gtéwnej Strazy Granicznej lub komen-
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dy oddziatu Strazy Granicznej wyposazo-
nej we wtasciwe stanowisko komputero-
we, wskazanej przez Komendanta Gtow-
nego Strazy Granicznej w formie polecenia
stuzbowego;

6) w komorce organizacyjnej komendy od-
dziatu Strazy Granicznej lub placéwce
Strazy Granicznej, ktora je uzyskata, na
wtasciwym stanowisku komputerowym,
a w przypadku braku takiego stanowiska
-w innej komérce organizacyjnej komendy
oddziatu Strazy Granicznej lub placéwce
Strazy Granicznej wyposazonej we wtasci-
we stanowisko komputerowe, wskazanej
przez komendanta oddziatu Strazy Granicz-
nej w formie polecenia stuzbowego.

. Dokument zrodtowy stanowig, w szczegolno-
$ci: meldunek informacyjny, komunikat z ob-
serwacji, komunikat z kontroli operacyjnej,
zapytanie od organéw uprawnionych, pismo,
notatka urzedowa oraz notatka stuzbowa, przy
czym dokument zrédtowy bedacy podstawg
informacji z czynnosci dochodzeniowo-$led-
czych stanowi wytgcznie notatka stuzbowa.
. Informacje o funkcjonariuszu lub pracowniku
Strazy Granicznej, zawarte w dokumencie
zrédtowym, moga byé gromadzone w CBD
AK ANALITYK po akceptacji Dyrektora Zarza-
du Spraw Wewnetrznych Strazy Graniczne;j.
. Informacje podlegajgce gromadzeniu w CBD
AK ANALITYK, przed ich wprowadzeniem,
nalezy uzupetni¢ o dodatkowe dane z dostep-
nych dla Strazy Granicznej baz informacji,
a wynik tych uzupetnien odnotowac w tresci
dokumentu zréditowego.
. Po wprowadzeniu informacji do CBD AK ANA-
LITYK, na dokumencie zrédtowym dokonuje
sie adnotacji, okreslajacej date wprowadzenia
informacji oraz stopien, imie i nazwisko oso-
by uprawnionej do wprowadzania i wyszuki-
wania informacji w CBD AK ANALITYK (uzyt-
kownik) lub osoby uprawnionej do wprowa-
dzania, modyfikacji, pobierania i przenoszenia
oraz wyszukiwania danych (analityk).
. Dyrektor Zarzadu Operacyjno-Sledczego Ko-
mendy Gtownej Strazy Granicznej w porozu-
mieniu z Dyrektorem Zarzadu Spraw We-
wnetrznych Strazy Granicznej moze ustalié,
w formie instrukcji, szczegétowe procedury
zarzgdzania informacjami gromadzonymi
w CBD AKANALITYK, w tym w szczegolnosci
sposob wprowadzania informacji, ogranicza-
nia dostepu do zgromadzonych informac;ji
oraz mozliwosci wykorzystania informacji
przez poszczegolnych uzytkownikow i anali-
tykow.”;

2) w § 19n ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,.2. Kierownicy jednostek i komorek organizacyjnych,
o ktorych mowa w ust. 1, mogg upowaznié¢ podle-
gtych funkcjonariuszy do podejmowania decyzji
o0 gromadzeniu i zarzagdzaniu informacjg w CBD AK
ANALITYK z wyjgtkiem decyzji o jej zastrzezeniu.”;

3) w & 190 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2.Zwnioskiem o zastrzezenie informacji, moze wystg-
pi¢ do:

1)

2)

3)

Dyrektora Zarzadu Operacyjno-SIedczego Ko-
mendy Gtéwnej Strazy Granicznej — naczelnik
wydziatu wtasciwego w sprawach operacyjno-
-rozpoznawczych i dochodzeniowo-$ledczych
Zarzadu Operacyjno-Sledczego Komendy Giow-
nej Strazy Granicznej;

Dyrektora Zarzadu Spraw Wewnetrznych Strazy
Granicznej — naczelnik wydziatu wtasciwego do
realizacji lub koordynacji czynnosci operacyjno-
-rozpoznawczych i dochodzeniowo-$ledczych
Zarzadu SprawWewnetrznych Strazy Granicznej;
wtasciwego komendanta oddziatu — naczelnik
wydziatu operacyjno-$ledczego w komendzie
oddziatu Strazy Granicznej, komendant placowki
Strazy Granicznej.”;

4) § 19s otrzymuje brzmienie:
.8 19s.1. Do korzystania z informacji przetwarzanych

w ramach CBD AK ANALITYK uprawnieni sg
funkcjonariusze komorek wtasciwych w spra-
wach operacyjno-rozpoznawczych i docho-
dzeniowo-$ledczych oraz komorek wtasci-
wych w sprawach wewnetrznych, w zakresie
swojej wtasciwosci.

2. Dostep do informacji zgromadzonych w CBD
AK ANALITYK jest realizowany wytgcznie
poprzez przystosowane do tego stanowiska
komputerowe.

3. Dyrektor Zarzadu Operacyjno-Sledczego
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej i Dy-
rektor Zarzgdu Spraw Wewnetrznych Strazy
Granicznej okreslajg zakres dostepu w zalez-
nosci od rodzaju czynnosci stuzbowych
wykonywanych przez poszczegolnych uzyt-
kownikow oraz analitykow.”.

§ 2.

Dotychczasowe przepisy wydane na podstawie
§ 19m ust. 3 zarzadzenia, o ktorym mowa w § 1, zachowujg
moc do czasu wydania nowych przepis6w na podstawie
§ 19m ust. 6 zarzadzenia, o ktorym mowa w § 1, w brzmie-
niu nadanym niniejszym zarzgdzeniem.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od
dnia podpisania.

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
gen. bryg. SG Leszek ELAS
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DECYZJA NR 71

KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 28 kwietnia 2011 r.
zmieniajgca decyzje w sprawie rozktadu czasu stuzby w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej

Na podstawie & 3i 8 8 ust. 2 pkt 2 i 3 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 10
czerwca 2009 r. w sprawie rozktadu czasu stuzby funkcjo-
nariuszy Strazy Granicznej (Dz. U. Nr 95, poz. 794) ustala
sie, co nastepuje:

§1.

W decyzji nr 3 Komendanta Gtéwnego Strazy Gra-
nicznej z dnia 6 stycznia 2010 r. w sprawie rozktadu czasu
stuzby w Komendzie Gtownej Strazy Granicznej zmienionej
decyzjg nr 3 z dnia 7 stycznia 2011 r., w § 3:

1) wust. 1 w pkt 1 lit. d otrzymuje brzmienie:

.d) Biurze tacznosci i Informatyki Komendy Gtéwnej
Strazy Granicznej w:

— Wydziale Administracji Infrastruktury w Sekcji
Utrzymania Infrastruktury z wytgczeniem stano-
wiska stuzbowego kierownika sekc;ji,

— Wydziale Bezpieczenstwa Systeméw w Sekcji
Przetwarzania z wytaczeniem stanowiska stuz-
bowego kierownika sekgc;ji,

— Wydziale Utrzymania Systemoéw Aplikacyjnych
w Zamiejscowe] Sekcji Service Desk z siedzibg
w Szczecinie z wytgczeniem stanowiska stuzbo-
wego kierownika sekgcji,”;

2) uchyla sie ust. 2.

§ 2.

Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia
podpisania.

KOMENDANT GEOWNY STRAZY GRANICZNEJ
w z. ptk SG Tomasz PEST

DECYZJA NR 74
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNEJ

z dnia 29 kwietnia 2011 r.
w sprawie udostepniania informacji publicznej przez Straz Graniczna

W zwigzku z art. 2, art. 6, art. 7 oraz art. 10 ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicz-
nej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z p6zn. zm.") ustala sig, co
nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogélne

§1.

Decyzja okresla:

1) sposoby udostepniania informacji publicznej przez
Straz Graniczng;

2) sposob funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej
organow Strazy Granicznej oraz Portalu Zewnetrznego
Komendy Gtownej Strazy Granicznej, stanowigcego
strone internetowg Komendy Gtéwnej Strazy Granicz-
nej.

§2.

Uzyte w decyzji okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej;

" Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.z2002 .
Nr 152, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 64,
poz. 565 i Nr 132, poz. 1110 oraz z 2010 r. Nr 182, poz. 1228.

2) BIP SG - Biuletyn Informacji Publicznej organéw Stra-
zy Granicznej;

3) modut administracyjny BIP SG — strone internetowa,
przez ktorg udostepnia sig, aktualizuje i usuwa infor-
macje publiczng w BIP;

4) redaktor BIP SG — osobe wyznaczong do zamieszczania
informac;ji publicznej w BIP SG;

5) administrator BIP SG — osobe wyznaczong do zarza-

dzania dostgpem do modutu administracyjnego
BIP SG;

6) Portal — Portal Zewnetrzny Komendy Gtéwnej Strazy
Granicznej, stanowigcy strone internetowg Komendy
Gtéwnej Strazy Granicznej;

7) redaktor Portalu —osobe wyznaczong do zamieszczania
informacji publicznej w Portalu;

8) administrator Portalu — osobe wyznaczong do zarza-
dzania aplikacjg serwera Portalu;

9) komérka organizacyjna — komorke organizacyjna Ko-
mendy Gtownej Strazy Granicznej;

10) jednostka organizacyjna —oddziat, placéwke, dywizjon
oraz osrodek szkolenia Strazy Granicznej;

11) BOIN - Biuro Ochrony Informacji Niejawnych Komen-
dy Gtownej Strazy Granicznej;

12) Gabinet — Gabinet Komendanta Gtownego Strazy

Granicznej;
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13) BLil-Biuro tacznosciilnformatyki Komendy Gtéwnej kowanymi obszarami tematycznymi.

Strazy Granicznej; 2. Kierownicy jednostek organizacyjnych lub komorek
14) wnioskodawca — osobe wystepujacg z wnioskiem organizacyjnych, bedacy w posiadaniu informacji pu-

o udostepnienie informacji publiczne;.

Rozdziat 2

Udostepnianie informacji publicznej w BIP SG

§ 3.

Informacje publiczne w BIP SG udostepniajg organy
Strazy Granicznej oraz komendanci osrodkéw szkolenia
Strazy Granicznej na stronach BIP SG, zgodnie ze
strukturg tych stron.

. Struktury stron, o ktérych mowa w ust. 1, przystoso-
wuje administrator BIP SG, stosownie do potrzeb
zgtoszonych przez organy Strazy Granicznej oraz ko-
mendantow osrodkéw szkolenia Strazy Granicznej.

§ 4.

Informacje publiczne, ktérych dysponentem jest Ko-
mendant Gtowny Strazy Granicznej, udostepniajg
w BIP SG kierownicy komoérek organizacyjnych, zgod-
nie z przyporzgdkowanymi obszarami tematycznymi.

. W przypadku, gdy prawo do informacji publicznej
podlega ograniczeniu, kierownik komérki organizacyj-
nej udostepniajacy informacje publiczng uzgadnia jej
tres¢ z dyrektorem BOIN. Uzgodnieh dokonuje sie
w formie pisemnej.

Komendant Gtowny Strazy Granicznej moze wskazac
inna, niz wynikajaca z przyporzadkowania obszarow
tematycznych, komorke organizacyjna, ktorej kierownik
zobowigzany jest do udostepnienia informacji publicz-
nej w BIP SG albo uzgodnienia jej tresci.

. Strukture BIP SG Komendanta Gtéwnego Strazy Gra-
nicznej oraz obszary tematyczne przyporzadkowane
komorkom organizacyjnym, o ktorych mowa w ust. 1,
okresla zatacznik nr 1 do decyzji.

. Strukture BIP SG organéw Strazy Granicznej lub o$rod-
kow szkolenia Strazy Granicznej okreslag odpowienio
wtasciwe organy Strazy Granicznej lub komendanci
osrodkow szkolenia Strazy Graniczne;j.

§ b.

Informacje publiczng w BIP SG udostepnia sie przez
modut administracyjny BIP SG.

Informacje publiczng w BIP SG zamieszczaja redaktorzy
BIP SG przez modut administracyjny.

§ 6.

Aktualizacji informacji publicznej w BIP SG dokonujg

podmioty, o ktérych mowa w 8 3 ust. 1oraz§8 4 ust. 1i 3
decyzji, w sposdb okreslony w § 5.

Rozdziat 3

Udostepnianie informacji publicznej w Portalu

§7.

Informacje publiczng w Portalu udostepniajg kierow-
nicy komoérek organizacyjnych, zgodnie z przyporzad-

blicznej, sq zobowigzani niezwtocznie przekazaé tresc
informacji kierownikowi komaorki organizacyjnej, o kté-
rej mowa w ust. 1.

Komendant Gtéwny Strazy Granicznej moze wskazaé
inne, niz wynikajace z przyporzadkowanych obszarow
tematycznych, komorki organizacyjne lub jednostki
organizacyjne, ktorych kierownicy zobowigzani sg do
udostepnienia informacji publicznej w Portalu albo
uzgodnienia jej tresci.

Do udostepnienia informacji publicznej w Portalu oraz
jej aktualizacji stosuje sie odpowiednio przepisy § 4
ust. 2i 3 oraz § 6.

. Strukture Portalu oraz obszary tematyczne przyporzad-

kowane komérkom organizacyjnym, o ktéorych mowa
w ust. 1, okresla zatgcznik nr 2 do decyzji.

§8.

Informacje publiczng udostepnia sie przez zamieszcze-
nie jej w Portalu.

Informacje publiczng w Portalu zamieszczajg redakto-
rzy Portalu komorek organizacyjnych, ktérym przypo-
rzgdkowano dany obszar tematyczny.

. W sytuacji niecierpigcej zwtoki informacje publiczng

przekazang w formie pisemnej przez kierownika ko-
morki organizacyjnej, ktérej przyporzadkowano dany
obszar tematyczny, mogg zamiesci¢ w Portalu redak-
torzy Portalu inni niz okresleni w ust. 2.

Rozdziat 4

Inne formy udostepniania informacji publicznej

§9.

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostepniona
niezwtocznie, udostepniana jest w formie ustnej lub
pisemnej bez pisemnego wniosku.

. W przypadku, gdy informacja publiczna nie moze zo-

sta¢ udostepniona niezwtocznie, wnioskodawce infor-
muje sie o sposobie i terminie jej udostepnienia lub
poucza o mozliwosci i sposobie ztozenia pisemnego
whniosku o udostepnienie informacji publicznej.
Dostep prasy do informacji publicznej, ktérej dyspo-
nentem jest Komendant Gtéwny Strazy Granicznej,
realizowany jest przez Gabinet.

§10.

. Whniosek o udostepnienie informacji publicznej moze

by¢ ztozony na formularzu i przestany na adres organu
Strazy Granicznej albo osrodka szkolenia Strazy Gra-
nicznej.

. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej ewiden-

cjonuje sie w rejestrze prowadzonym przez organ
Strazy Granicznej albo komendanta osrodka szkolenia
Strazy Granicznej.

. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej skiero-

wane do Komendanta Gtownego Strazy Granicznej
ewidencjonuje sie w rejestrze prowadzonym przez
BOIN.
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4. Wzor formularza, o ktérym mowa w ust. 1, okresla
zatgcznik nr 3 do decyzji.

5. Wazor rejestru, o ktébrym mowa w ust. 2 i 3, okresla
zatgcznik nr 4 do decyzji.

§11. 1.

1. W przypadku, gdy wniosek o udostepnienie informacji 2.
publicznej skierowany jest do Komendanta Gtownego
Strazy Granicznej, informacje publiczng udostepnia
albo wydaje decyzje odmowie udostepnienia lub
0 umorzeniu postepowania o udostepnienie informa-
cji, na podstawie pisemnego upowaznienia Komen-
danta Gtownego Strazy Granicznej, dyrektor BOIN. 3.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, udostepniana jest
na podstawie informacji przygotowanych i przekaza-
nych przez kierownika komorki organizacyjnej bedace- 4
go w posiadaniu informacji publicznej. W informacji
nalezy poda¢ imiona i nazwiska oraz stanowiska stuz-
bowe 0sob, ktére sporzadzity informacje lub odpowia-
dajg za jej tresé.

3. Informacje, o ktérej mowa w ust. 2, przekazuje sie¢ 5.
w sposob i formie zgodnej z wnioskiem.

4. W przypadku, gdy we wniosku nie zostat okreslony
sposob i forma udostepnienia informacji publicznej,
informacje, o ktérej mowa w ust. 2, przekazuje sie
w formie nie powodujacej dodatkowych kosztow dla
whnioskodawcy.

§12.

1. W toku postepowania o udostepnienie informacji pu-
blicznej, kierownik komorki organizacyjnej bedacej
w posiadaniu informacji publicznej niezwtocznie infor-
muje dyrektora BOIN o okolicznosciach wptywajacych 7.
na udostepnienie informacji publicznej, w szczegolno-

Sci o:

1) niedysponowaniu informacjami objetymi wnio- 8.
skiem albo braku wtasciwosci do przekazania in-
formacji objetej wnioskiem;

2) braku mozliwosci przekazania informacji lub pro-
jektu decyzji w wyznaczonym terminie, ze wskaza-
niem przyczyn opdznienia oraz terminu, w jakim
przekaze informacje lub projekt uzasadnienia de- 9.
cyzji;

3) braku mozliwosci udostepnienia informacji w spo-
s6b i w formie zgodnej z wnioskiem;

4) ilosci materiatow potrzebnych do przygotowania

informacji. 10.

2. W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 1, dyrektor
BOIN ustala z kierownikiem komorki organizacyjnej
bedacej w posiadaniu informacji publicznej dalszy tryb
postepowania w sprawie udostepnienia informacji
publicznej.

§13. 1.

1. Kierownik komorki organizacyjnej bedacy w posiada-
niu informacji publicznej przekazuje dyrektorowi BOIN
informacje publiczng podlegajaca udostepnieniu albo,
w przypadku wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcych
odmowe udostgpnienia informacji publicznej, projekt o
decyzji o odmowie jej udostepnienia.

2. Informacje albo projekt decyzji, o ktorych mowa
w ust. 1, przekazuje sie niezwtocznie, nie pozniej jednak

niz na 3 dni przed uptywem terminu okre$lonego
w art. 13 ustawy.

§ 14.

Udostepnienie informacji publicznej jest bezptatne,
z zastrzezeniem ust. 2.

Udostepniajacy informacje publiczng moze pobrac¢
optate obejmujaca dodatkowe koszty poniesione przez
Straz Graniczng zwigzane ze wskazanym we wniosku
sposobem jej udostepnienia lub koniecznoscig prze-
ksztatcenia informacji w inng forme, z zastrzezeniem
ust. 3.

Nie pobiera sie optaty od wnioskdéw, w ktorych tagczny
koszt wraz z podatkiem od towarow i ustug nie prze-
kracza kwoty 10,00 PLN.

. Wysokos¢ optaty, o ktorej mowa w ust. 2, obejmujacej

koszty udostepnienia informacji publicznej przez Ko-
mendanta Gtownego Strazy Granicznej ustala dyrektor
BOIN w porozumieniu z gtownym ksiegowym Komen-
dy Gtownej Strazy Granicznej.

Dyrektor BOIN, w celu ustalenia wysokosci optaty,
o ktorej mowa w ust. 2, informuje gtéwnego ksiego-
wego Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej o:

1) danych wnioskodawcy wraz z NIP;

2) sposobie udostepnienia lub przeksztatcenia infor-
macji w forme wskazang we wniosku (liczbe kart,
sposobb i format drukowania lub kopiowania, kolor
wydruku lub kopii, liczbe i nazwe elektronicznych
nos$nikoéw informacji).

Dyrektor BOIN w terminie 14 dni od dnia ztozenia

whniosku powiadomi wnioskodawce o wysokosci opta-

ty.

Dyrektor BOIN przekazuje kopie powiadomienia, o kt6-

rym mowa w ust. 6, gtdwnemu ksiegowemu Komendy

Gtownej Strazy Granicznej.

Dyrektor BOIN udostepnia informacje publiczna, zgod-
nie z wnioskiem, po uptywie 14 dni od dnia powiado-
mienia wnioskodawcy o wysokosci optaty, o ktorej
mowa w ust. 2, chyba ze wnioskodawca dokona w tym
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy
udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

Gtowny ksiegowy Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej
niezwtocznie informuje dyrektora BOIN o zaewiden-
cjonowaniu optaty na rachunku bankowym Komendy
Gtownej Strazy Granicznej oraz wystawia fakture na
kwote wniesionej optaty i przekazuje jg wnioskodawcy.
Wysoko$¢ optaty, o ktorej mowa w ust. 2, ustalg wia-
Sciwi komendanci oddziatow Strazy Granicznej lub
osrodkow szkolenia Strazy Granicznej dla jednostek
organizacyjnych bedacych na ich zaopatrzeniu finan-
sowym.

§ 15.

Udostepnienie informacji publicznej przez umozliwie-
nie wgladu do dokumentéw urzedowych odbywa sie
w pomieszczeniach stuzbowych, w obecnosci funkcjo-
nariusza lub pracownika organu Strazy Granicznej lub
osrodka szkolenia Strazy Granicznej, udostepniajgcego
informacje publiczna.

Udostepnienie informacji publicznej przez Komendan-
ta Gtownego Strazy Granicznej w drodze wgladu do
dokumentow urzedowych realizowane jest przez kie-
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rownikdéw komérek organizacyjnych bedacych w ich
posiadaniu.

§ 16.

Udostepnienie informacji publicznej przez Komen-
danta Gtownego Strazy Granicznej w sposob okreslony
w art. 11 ustawy, realizowane jest przez kierownikow
komérek organizacyjnych bedgcych w ich posiadaniu.

8 17.

Komendant osrodka szkolenia Strazy Granicznej,
bedacy w posiadaniu informacji publicznej, udostepnia
informacje publiczng, wydaje decyzje o odmowie jej
udostepnienia lub o umorzeniu postepowania o udostep-
nienie informacji publicznej, na podstawie pisemnego
upowaznienia Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej.

Rozdziat 5

Funkcjonowanie BIP SG i Portalu

§18.

1. Administratora BIP SG wyznacza dyrektor Gabinetu.
2. Do zadan administratora BIP SG nalezy:

1) przyznawanie, blokowanie lub odbieranie redakto-
rom BIP SG dostepu do modutu administracyjnego
BIP SG;

2) diagnozowanie i rozwigzywanie problemow zwig-
zanych z funkcjonowaniem BIP SG.

§19.

1. Administratora Portalu wyznacza dyrektor Btil.
2. Do zadan administratora Portalu nalezy:

1) udostepnianie, blokowanie oraz usuwanie kont
redaktorom Portalu;

2) przechowywanie logow do Portalu;

3) zapewnienie obstugi technicznej i informatycznej
Portalu;

4) diagnozowanie i rozwigzywanie problemow zwig-
zanych z funkcjonowaniem Portalu.

§ 20.

1. Redaktorow BIP SG wyznaczajg kierownicy jednostek
organizacyjnych i komorek organizacyjnych.
2. Do zadan redaktora BIP SG nalezy:
1) zamieszczanie informacji publicznej w BIP SG i jej
aktualizacji;
2) usuwanie nieaktualnej informacji publicznej z BIP
SG;
3) biezgce sprawdzanie dziatania strony BIP SG;

4) informowanie administratora BIP SG o nieprawi-
dtowosciach w zakresie zamieszczania informacji
publicznej albo dziatania modutu administracyjne-
go BIP SG lub BIP SG.

§ 21.

1. Redaktorow Portalu wyznaczajg kierownicy komérek
organizacyjnych.
2. Do zadan redaktora Portalu nalezy:

1) zamieszczanie informacji publicznej w Portalu i jej
aktualizacji;

2) usuwanie nieaktualnej informacji publicznej Porta-
lu;

3) biezgce sprawdzanie dziatania Portalu;

4) informowanie przetozonych o nieprawidtowosciach
w zakresie zamieszczania informacji publicznej
w Portalu;

5) informowania administratora Portalu o nieprawi-
dtowym dziataniu Portalu.

§ 22.

Do zadan dyrektora BLil nalezy:

1) zapewnienie sprzetu komputerowego niezbednego do
udostegpniania informacji publicznej w BIP SG i Porta-
lu oraz jego konfiguracje;

2) nadzor techniczny nad dziataniem Portalu.

§ 23.

1. Do zadan dyrektora Gabinetu nalezy:

1) monitorowanie dziatania strony BIP SG;

2) monitorowanie umieszczanych w BIP SG i Portalu
informacji publicznej pod wzgledem ich rzetelnosci
i aktualnosci;

3) informowanie kierownikow komorek organizacyj-
nych i jednostek organizacyjnych o koniecznosci
udostepnienia, aktualizacji, zmiany tresci lub usu-
niecia informacji publicznej w BIP SG lub Portalu;

4) prowadzenie listy redaktoréw BIP SG i Portalu;

5) zapewnienie przeszkolenia redaktorow BIP SG
i Portalu.

2. Dyrektor Gabinetu sktada Komendantowi Gtéwnemu
Strazy Granicznej sprawozdanie z wykonywania prze-
piséw o udostepnianiu informacji publicznych w BIP
SG i Portalu w terminie do dnia 31 stycznia za rok
poprzedni.

§ 24.

1. Dyrektor BOIN zapewnia przestrzeganie przepisow
o ochronie informacji niejawnych oraz danych osobo-
wych w zakresie udostepniania informacji publicznej
w BIP SG i Portalu.

2. Do zadan dyrektora BOIN nalezy, w szczegdlnosci:
1) monitorowanie umieszczanych w BIP SG i Portalu
informacji publicznych;
2) dokonywanie, na wniosek wiasciwego kierownika
komorki organizacyjnej, oceny materiatow przezna-
czonych do udostepnienia w BIP SG oraz Portalu.

§ 25.

Przyznanie dostepu do modutu administracyjnego
BIP SG lub udostepnienie, zablokowanie albo usuniecie
konta w Portalu, nastepuje na pisemny wniosek kierow-
nika komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej
skierowany odpowiednio do dyrektora Gabinetu lub
dyrektora Btil.

§ 26.

1. Z dostepu do modutu administracyjnego BIP SG lub
konta w Portalu moze korzysta¢ wytacznie redaktor BIP
SG lub redaktor Portalu, ktéremu zostato ono przydzie-
lone.
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2. Zabrania sie udostepniania konta i hasta dostepu in-
nym osobom.

3. W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia nieupraw-
nionego dostepu do modutu administracyjnego BIP
SG powiadamia sie dyrektora Gabinetu za posrednic-
twem kierownika komérki organizacyjnej lub jednost-
ki organizacyjnej.

4. W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia uzycia albo
préby uzycia przez osobe nieuprawniong konta w Por-
talu powiadamia sie dyrektora Btil.

§ 27.

Zablokowanie lub odebranie dostepu do modutu
administracyjnego BIP SG redaktorowi BIP SG albo za-
blokowanie lub usuniecia konta w Portalu redaktorowi
Portalu nastepuje w przypadku stwierdzenia:

1) uzycia konta niezgodnie z jego przeznaczeniem lub
jego udostgpnienia osobom nieuprawnionym;

2) naruszenia lub usitowania naruszenia przez redaktora
BIP SG lub Portalu integralnosci i bezpieczenstwa
systemu;

3) udostepnienia informacji publicznej niezgodnie z prze-
pisami o dostepie do informacji publicznej;

4) zamieszczenia, zmiany lub usuniecia informacji pu-
blicznej przez nieupowaznionego redaktora BIP SG lub
Portalu.

Rozdziat 6
Przepisy przejsciowe i koncowe
§ 28.

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz komorek
organizacyjnych, w terminie 14 dni od dnia wejscia
w zycie decyzji, wyznaczg redaktoréw BIP SG oraz

wystapig do dyrektora Gabinetu z wnioskiem o udo-
stepnienie kont i przydzielenie haset dostepu redakto-
rom BIP SG.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych, w terminie 14
dni od dnia wejscia decyzji, wyznaczg redaktorow
Portalu oraz wystgpig do dyrektora Btil z wnioskiem
o udostepnienie kont i przydzielenie haset dostepu
redaktorom Portalu.

3. Dyrektor Gabinetu udostepni konta oraz przydzieli
wyznaczonym redaktorom BIP SG hasta dostgpu do
modutu administracyjnego BIP SG w terminie 14 dni
od dnia uzyskania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1.

4. Dyrektor Btil udostepni konta oraz przydzieli wyzna-
czonym redaktorom Portalu hasta dostepu do Portalu
KGSG w terminie 14 dni od dnia uzyskania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 2.

§ 29.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej decyzji
kierownicy jednostek organizacyjnych w terminie 30 dni
od dnia wejscia w zycie decyzji okreslg obowigzujace
w tych jednostkach organizacyjnych reguty udostgpniania
informacji publicznej.

§ 30.

Tracg moc wytyczne Nr 163 Komendanta Gtowne-
go Strazy Granicznej z dnia 5 grudnia 2005 r. w sprawie
okreslenia jednostek organizacyjnych Komendy Gtownej
Strazy Granicznej odpowiedzialnych za strone interneto-
wa Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG
Nr 11, poz. 83).

§ 31.

Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 30 dni od dnia
podpisania, z wyjatkiem § 28 i 29, ktére wchodzg w zycie
z dniem podpisania.

KOMENDANT GtOWNY STRAZY GRANICZNEJ
gen. bryg. SG Leszek ELAS
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Zataczniki do decyzji nr 74

Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej

z dnia 29 kwietnia 2011 r.

Zatacznik nr 1

Struktura BIP SG Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej oraz obszary tematyczne
przyporzadkowane komoérkom organizacyjnym

Nazwy obszarow strony gfownej

Zawartos¢ informacyjna poziomow
obszaru strony

Komorka organizacyjna Komendy
Gfownej StraZy Granicznef
odpowiedzialna
za obszar strony

Strona Gtéwna

- dane teleadresowe Komendy Gtéwnej
Strazy Granicznej,

- menu przedmiotowe,

- linki do oddziatéw i osrodkow
szkolenia Strazy Granicznej

Gabinet Komendanta Gtéwnego

Mapa serwisu

- szczegotowa struktura serwisu
informacyjnego

Gabinet Komendanta Gtéwnego

Strona WWW podmiotu

- link do strony gtéwnej Strazy
Granicznej

Gabinet Komendanta Gtéwnego

Wyszukiwarka zaawansowana

- narzedzie do wyszukiwania informacji
w poszczegolnych dziatach BIP

Gabinet Komendanta Gtéwnego

Status prawny

- okreslenie aktow prawnych
regulujacych dziatalnos¢ Komendy
Gtownej Strazy Granicznej

Biuro Prawne

Struktura organizacyjna

- struktura organizacyjna Komendy
Gtéwnej Strazy Granicznej

Biuro Kadr i Szkolenia

Kierownictwo jednostek
organizacyjnych SG

- dane kierownictwa Komendy Gtéwnej
Strazy Granicznej

Biuro Kadr i Szkolenia

Oswiadczenia majatkowe

- o$wiadczenia majatkowe terenowych
organow SG

Biuro Ochrony Informacji
Niejawnych

Dane teleadresowe

- dane adresowe,

- nr telefonéw, faksow, adresy e-mail
komorek organizacyjnych Komendy
Gtéwnej Strazy Granicznej

Biuro Kadr i Szkolenia

Whtasciwa komorka organizacyjna
Komendy Gtéwnej Strazy
Granicznej

Stanowienie aktow prawnych

- okreslenie aktu normatywnego
regulujgcego stanowienie aktow
prawnych w Strazy Granicznej

Biuro Prawne
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Nazwy obszarow strony gfownej

Zawartos¢é informacyjna poziomow
obszaru strony

Komorka organizacyjna Komendy
Gfownej StraZy Granicznej
odpowiedzialna
za obszar strony

Dziennik Urzedowy KGSG

- Dzienniki Urzedowe Komendy
Gtéwnej Strazy Granicznej

Biuro Prawne

Projekty aktéw prawnych

- projekty aktéw normatywnych
powszechnie obowigzujgcych, ktérych
Straz Graniczna jest projektodawcg

Biuro Prawne

Kontrole

- dokumentacja przebiegu i efektow
kontroli oraz wystgpienia, stanowiska,
whnioski i opinie podmiotow
przeprowadzajgcych kontrole

Kierownik wtasciwej komorki
organizacyjnej realizujgcy kontrole

Plan dziatalnosci

- sprawozdanie z wykonywania planu
dziatalnosci oraz o$wiadczenie
o stanie kontroli zarzagdczej

Zespot Audytu Wewnetrznego

Struktura wtasnosciowa i majatek

- warto$¢ srodkow trwatych, inwestycji,
zapasow, srodkéw pienigeznych oraz
wydatki KGSG

Biuro Finanséw

Skargi i wnioski

- sposo6b rozpatrywania skarg
i wnioskow

Inspektorat Nadzoru i Kontroli

Przyjmowanie i zatatwianie spraw

- wskazanie przepiséw, w oparciu
o ktére przyjmowane i zatatwiane sg
sprawy w poszczegdlnych komérkach
organizacyjnych

Kierownik wtasciwej komorki
organizacyjnej

Ewidencje i rejestry

- zbior rejestréw i ewidencji w Strazy
Granicznej

Biuro Ochrony Informacji
Niejawnych

Dostep do zasob6éw archiwalnych

- tryb dostepu do zasobow
archiwalnych

Biuro Ochrony Informacji
Niejawnych

Dostep do informacji publicznej

- zasady dostepu do informacji
publicznej,

- formularz wniosku w formacie PDF
oraz DOC

Gabinet Komendanta Gtéwnego/
Biuro Ochrony Informacji
Niejawnych

Rekrutacja do stuzby w Strazy
Granicznej

- warunki przyjecia do stuzby w Strazy
Granicznej

Biuro Kadr i Szkolenia

Wolne stanowiska w SC

- informacje o wolnych stanowiskach
pracy w SC (oferty pracy, informacje
o wynikach naboru)

Biuro Kadr i Szkolenia

bip.gov.pl

- link do strony gtéwnej BIP MSWiA

Redakcja

- dane kontaktowe redaktora BIP SG

Redaktor BIP SG
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Zatgcznik nr 2

Struktura Portalu oraz obszary tematyczne przyporzadkowane
komoérkom organizacyjnym

Nazwy obszaréw Strony na poszczeg6lnych poziomach

Lp. 1 POZIOM

Zawartos$¢ informacyjna
poziomow obszaru

Komorka
organizacyjna
Komendy Gtéwnej

. 11 POZIOM Il POZIOM Strazy Granicznej
(Strona Gtéwna) 0z10 0z10 Portalu odpowiedzialna za
obszar Strony
1. | Wydarzenia artykuty opisujace Gabinet
e Z zycia SG biezace wydarzenia Komendanta
dotyczace SG Gtoéwnego
artykuty opisujace Gabinet
¢ Na granicy dziatania SG na granicy Komendanta
oraz na terytorium RP Gtownego
artykuty opisujace Gabinet
e Sport i rekreacja biezace wydarzenia Komendanta
sportowe SG Gtéwnego
Akcje Strazy ar‘(ykluiy opisujace akcje, Gabinet
. . w ktoérych uczestniczy Komendanta
Granicznej . - .
Patronaty Straz Graniczna Gtownego
i projekty patronaty honorowe Gabinet
Patronaty .
Komendanta Gtéwnego Komendanta
honorowe KGSG . - . ,
Strazy Granicznej Glownego
opis funkcjonowania, Gabinet
o Dekanat dane teleadresowe
L Komendanta
Rzymsko-Katolicki Dekanatu Rzymsko- Gléwnedo
Katolickiego w SG 9
opis funkcjonowania, Gabinet
o Dekanat dane teleadresowe Komendanta
Greko-Katolicki Dekanatu Greko- Gléwneao
Katolickiego w SG 9
¢ Duszpasterstwo ; . -
opis funkcjonowania, .
Gabinet
o Dekanat dane teleadresowe
Komendanta
Prawostawny Dekanatu Glownedo
Prawostawnego w SG 9
opis funkcjonowania, Gabinet
o Dekanat dane teleadresowe
L Komendanta
Ewangelicki Dekanatu .
Gtéwnego

Ewangelickiego w SG

¢ Subskrypcja

formularz subskrypcji

Biuro tacznosci
i Informatyki

¢ Europejski
Fundusz Powrotu

informacje dotyczace
Europejskiego Funduszu

Zarzad ds.
Cudzoziemcow

Imigrantow Powrotu Imigrantow
¢ Sie¢ Pomocy informacje dotyczgce Gabinet
Ofiarom Sieci Pomocy Ofiarom Komendanta
Przestepstw Przestgpstw Gtownego
2. | Dla podréznych ogolne zasady
przekraczania granicy
panstwowej, Zarzad
dokumenty niezbedne Graniczny
* Niezbednik o Przekraczanie g?a?]?zskroczenla -tiret1,2,3
podréznego granic inne wymagane Zarzad ds.
dokumenty, Cudzoziemcow
warunki i procedury - tiret 4

przekraczania granic
przez cudzoziemcow
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Lp.

Nazwy obszaréw Strony na poszczegélnych poziomach

1 POZIOM

Zawartos$¢ informacyjna
poziomoéw obszaru

Komorka
organizacyjna
Komendy Gléwnej

. I POZIOM i POZIOM Strazy Granicznej
(Strona Gtéwna) Portalu odpowiedzialna za
obszar Strony
- ogoblne zasady przewozu
towarow i ludzi z podzia-
tem na rodzaje przewozo-
o Warunki nego materla’iu,
wykaz towarow wyma- Zarzad
przew92u. . gajacych zezwolenia na Graniczny
towarow i ludzi L .
wwoz i wywoz (wymagane
dokumenty)
wymagane oznaczenia
srodkow transportu
- definicja i zasieg strefy
nadgranicznej,
o Pobyt pobyt i wypoczy-
i organizacja nek indywidualny
. . . Zarzad
wypoczynku w strefie nadgranicznej .
- R Graniczny
w strefie zasady organizacji pobytu
nadgranicznej i wypoczynku grup tury-
stycznych w strefie nad-
granicznej
- pytania i odpowiedzi na
o Najczesciej najczesciej zadawane Zarzad
zadawane pytania pytania dotyczace podro- Graniczny
zowania
o Straz Graniczna . . , Zarzad
- informacje ogdélne .
w Schengen Graniczny
Poradnik - zasady przekraczania gra- Gabinet
Bezpieczne nicy przez osoby niepetno- Komendanta
wakacje letnie Gtownego
o Ruch graniczny - patrz pkt 8 poziom |
o Struktura SG - patrz pkt 6 poziom |
o Mapa oddziatéw | - patrz pkt 6 poziom Il
¢ C_zysnz;z_ajmuje Zwalczanie handlu | - informacje dotyczace Zarzad
z'e _' w czy,m ludZzmi zwalczania handlu ludzmi 0 eraca'no—
I moze pomoc | ; zapobieganie i zapobieganie temu peracyl
L9 L -Sledczy
temu zjawisku zjawisku
- informacje dotyczace
Gdy ktos tamie sposoboéw sktadania Zarza(_:i
. S Operacyjno-
prawo zawiadomienia 5
. -Sledczy
0 przestegpstwie
Zarzad
. . .. Graniczny - tiret
- definicja granicy, dtugosc¢ 13
¢ Polskie formacje granicy i jej oznaczenie, !
graniczne — SG . - zmiana granic na tle .
w liczbach ° Granice RP historii Polski, OBP']“m
- granice Unii Europejskiej enrony
Informacji
Niejawnych

- tiret 2
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Nazwy obszaréw Strony na poszczegdlnych poziomach Komérka

organizacyjna
Komendy Giéwnej
Strazy Granicznej
odpowiedzialna za

obszar Strony

Zawartos$¢ informacyjna

Lp. 1 POZIOM poziomoéw obszaru
(Strona Gtéwna) Il POZIOM it POZIOM Portalu

Biuro Techniki
i Zaopatrzenia
- tiret 1, 2
tiret4
w zakresie
projektéw
realizowanych
przez Biuro
Techniki

- technika specjalna, i Zaopatrzenia

- sprzet transportowy,
infrastruktura budowla- Biuro Lotnictwa
na, - tiret 3
jednostki ptywajace,

© Wyposazenie - statki powietrzne,

Biuro tacznosci

i infrastruktura i Informatyki
- Norweski Mechanizm - tiret 4y
Finansowy, w zakresie
- $rodki tgcznosci, projektow
- link-film, realizowanych
- link-fotoreportaz przez Bu:lr_o
tacznosci
i Informatyki - tiret
5
Gabinet
Komendanta
Gtownego Strazy
Granicznej - tiret
6,7
- priorytety wspotpra- Biuro
cy miedzynarodowej Wspotpracy
Strazy Granicznej, Miedzynarodowej
_tiret 1
o Wspotpraca tiret
migdzynarodowa | link-fotoreportaze Gabinet
Komendanta

Gtownego - tiret 2

- historia polskich

formacji granicznych Biuro
. . ryciny, ilustracje Ochrony

° Historia dotyczace zmia- Informacji
ny umundurowania Niejawnych
i wyposazenia

- opis organizacji

kombatanckich, Gabinet

oTradycje - link-reportaze Komendanta
z obchodoéw $wigt Gtoéwnego

rocznicowych

- przedstawienie danych

tabelarycznych Sztab
o Statystyka SG L Komendanta
i diagramy wraz Gléwnego

z komentarzem
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Nazwy obszaréw Strony na poszczegélnych poziomach

Lp. I POZIOM

Zawartos$¢ informacyjna
poziomoéw obszaru

Komorka
organizacyjna
Komendy Gléwnej

Strazy Granicznej
(Strona Gtowna) I POZIOM i POZIOM Portalu odpowiodzining oo
obszar Strony
- wspolne akcje
, kursy i szkolenia, Gabinet
o Wspotpraca .
. . . | - miedzyresortowe Komendanta
miedzy stuzbami A . .
wspolne imprezy Gtéwnego
patronackie
- informacje dotyczgce
o Integracja integraci zasobow Biuro Techniki
: logistycznych resortu . -
logistyczna i Zaopatrzenia
spraw wewnetrznych
i administracji
o Przepisy - przytoczenie przepisow
regulujgce wraz z komentarzem do- Inspektorat
przyjmowanie tyczacym przyjmowania Nadzoru
i rozpatrywanie i rozpatrywania skarg i Kontroli
skarg i wnioskow i wnioskow
¢ Skargi o Adresy do " - hazwa b|_ura przyimuja- Inspektorat
korespondencji cego wnioski i skargi, Nadzoru
w sprawie skarg adres do korespondencji, . .
. . . - i Kontroli
i wnioskow adres internetowy
o Wyslij skarge, - formularz, za pomocal Inspektorat
- ktérego mozna wystac Nadzoru
whniosek - . -
skarge lub wniosek i Kontroli

3. | Dla podmiotow
gospodarczych

¢ Ogtoszenia
0 zbyciu mienia

o Informacje
o zasadach
zbywania mienia

opis zasad na jakich SG
zbywa mienie i sposoby
ich nabycia przez osoby
(podmioty) trzecie

Biuro Techniki
i Zaopatrzenia
Biuro Lotnictwa
Biuro tacznosci
i Informatyki
kazdy w swoim
zakresie

o Wykaz mienia

zestawienie mienia prze-

Biuro Techniki

przeznaczonego ; . -
do zbycia znaczonego do zbycia i Zaopatrzenia
¢ Niezbednik .
podréznego - patrz pkt 2 poziom Il
e ZamoOwienia .
publiczne - patrz pkt 9 poziom |
e Skargi - patrz pkt 2 poziom Il
4. | Dla urzedéw - teksty ustaw
o Ustawy dotyczacych zakresu Biuro Prawne
dziatania SG
- teksty rozporzadzen
o Rozporzadzenia dotyczacych zakresu Biuro Prawne
dziatania SG
o Dziennik - dzienniki urzedowe Biuro Prawne
Urzedowy KGSG KGSG do pobrania
e Prawo SG

o Podziat
tematyczny

podziat tematyczny
aktéw prawnych
(zagadnienie-tytut-link)

Biuro Prawne

o Prawa autorskie

informacja o prawach
autorskich i mozliwo-
$ciach korzystania

z materiatow
zamieszczonych

na Stronie SG

Biuro Prawne
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Zawartos$¢ informacyjna

Komorka
organizacyjna
Komendy Gléwnej

Lp. 1 POZIOM poziomoéw obszaru Strazv Graniczne.
(Strona Gtéwna) I POZIOM i POZIOM Portalu odpov‘\,liedzialna ZL
obszar Strony
« Polskie formacje patrz pkt 2 poziom Il
graniczne — SG
w liczbach
e Struktura SG patrz pkt 6 poziom |
L . Gabinet
e Linki ° _L|nk| do"mnych linki do innych instytuc;ji Komendanta
instytucji .
Gtéwnego
5. | Dla prasy . Gabinet
o Rzecznik dane personalne
rasow kontakt Komendanta
P Y Gtownego
o Wydarzenia patrz pkt 1 poziom |
e Uzyteczne
informacje
o Struktura SG patrz pkt 6 poziom |
o Komunikaty komunikaty prasowe Gabinet
Komendanta
prasowe KGSG .
Gtéwnego
. patrz pkt 8 poziom |
¢ Ruch graniczny
atrz pkt 2 poziom I
¢ Skargi P P P
6. | Struktura SG informacie Biuro
¢ Kierownictwo SG - e Kadr i Szkole-
o kierownictwie SG nia
Gabinet
dane teleadresowe, Komendanta
Gtownego —
. tiret 1
o Informacje . . .
ogélne informacje ogdlne Inspektorat
(godziny urzedowania Nadzoru
i przyje¢ w sprawie i Kontroli —
skarg i wnioskow) tiret 2
e Komenda
Giéwna SG
Biuro Kadr
wykaz komorek i Szkolenia -
organizacyjnych KGSG, tiret 1,2
dane personalne
o Komorki dyrektora, Witasciwa
organizacyjne opis (zadania, komorka
KGSG struktura), organizacyj-

dane teleadresowe
komorek
organizacyjnych KGSG

na Komendy
Gtéwnej Strazy
Granicznej
- tiret 3,4
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Nazwy obszaréw Strony na poszczegélnych poziomach

Lp. | POZIOM
(Strona Gtéwna)

11 POZIOM

Il POZIOM

Zawartos$¢ informacyjna
poziomow obszaru
Portalu

Komorka
organizacyjna
Komendy Gléwnej
Strazy Granicznej
odpowiedzialna za
obszar Strony

o Mapa oddziatow

- interaktywne diagramy
przedstawiajgce
strukture SG (po
wskazaniu lokalizacji
danej jednostki
organizacyjnej
prezentujg logo i dane

Biuro tacznosci
i Informatyki
(w zakresie
tresci opisu —
po uzyskaniu
informac;ji
od wiasciwej
jednostki
organizacyjnej
SG lub od GKG)

adresowe) Biuro Kadr
i Szkolenia
(w zakresie
* Oddzialy SG danych
i opisu)
- dane personalne
komendanta, Biuro Kadr
- dane adresowe, i Szkolenia - tiret
- nr telefonu, faksu, 1,
adres www i e-mail, -tiret 5
- dane teleadresowe (w zakresie
o Wykaz .
S placowek SG danych
oddziatow S .
znajdujacych sie personalnych)
w obszarze dziatalnosci
stuzbowej jednostki Zarzad
organizacyjnej SG, Graniczny - tiret
- zmiany w strukturze 2,345
organizacyjnej SG
- adresy punktow Zarzad
Punkty kontaktowe kontaktowych Graniczny
7. | Wydarzenia - patrz pkt 1 poziom |
8. Ruch graniczny - nazwa przejscia,
lokalizacja przejscia,
szlaki komunikacyjne
o Przejscia prze.b’ie.gajace przez
* Mapa przejs¢ graniczne wg przejscie, . Zar.zad
wojewodztw godzmy otwarcia, Graniczny
rodzaj przejscia,
nr telefonow, faksow,
adresy www i e-mail,
zdjecie przejscia
- czas oczekiwania na Sztab
Czasy oczekiwan wjazd do Polski oraz Komendanta
wyjazd z Polski Gtownego
- informacja
e Komunikaty o utrudnieniach 7
. arzad
o utrudnieniach w ruchu na trasach Graniczny
w ruchu prowadzacych do
przej$é granicznych
9. | Zamodwienia Zespot ds.
publiczne ¢ Informacje ogoélne - informacje ogolne Zamoéwien
Publicznych
- zestawienie Zespot ds.
¢ Ogtoszone ogtoszonych Zamowien
zamowien publicznych Publicznych
- zestawienie Zespot ds.
* Rozstrzygniete rozstrzygnietych Zamowien
zamoéwien publicznych Publicznych
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Zawartos¢ informacyjna

Komérka
organizacyjna
Komendy Giéwnej

Lp. 1 POZIOM poziomoéw obszaru ; Lo
Strazy Granicznej
(Strona Gtowna) I POZIOM 1l POZIOM Portalu odpowiedzialng 28
obszar Strony
- zestawienie Zespot ds.
e Zrealizowane zrealizowanych Zamowien
zamowien publicznych Publicznych
- zestawienie Zespot ds.
e Uniewaznione uniewaznionych Zamobwien
zamowien publicznych Publicznych
¢ Archiwum - zestawienie zamowien Zesppi .ds,'
zamoéwien publicznych - archiwum Zamowien
Publicznych
. .. Biuro tacznosci
¢ Subskrypcja - formularz subskrypcji i Informatyki
10. | Naboér do stuzby - o0golne warunki, ktére
trzeba spetni¢ aby wstgpié
do SG, dokumenty jakie
. . nalezy ztozy¢ ubiegajac Biuro Kadr
*Warunki przyjecia sie o przyjecie do SG, i Szkolenia
nazwa komorki zajmuja-
cej sie naborem do stuzby
w SG i dane do kontaktu
- opis | etapu, opis Il etapu,
¢ Procedura _bada!nle psycholt_)glczne, Biuro Kadr
kwalifikacyjna i poligraficzne, niezbedne i Szkolenia
badania lekarskie, testy
sprawnosciowe - | i Il etap
*Tabele no’rrp - tabela z normami Biuro Kadr
sprawnosciowych sprawnosciowymi i Szkolenia
kandydatéw do SG P Y
¢ Przyktadowe - testy jezykowe i testy Biuro Kadr
pytania testowe z wiedzy ogolnej i Szkolenia
- nazwa komoérki lub
* Planowane ilosci jednostki organizacyjnej, Biuro Kadr
przyje¢ do SG liczba wolnych etatéw, i Szkolenia
wymagania, kontakt
- opis systemu szkolenia
w SG, tabele i diagramy,
. zdjecia z prowadzonych Biuro Kadr
* System szkolen szkolen, zdjecia osrodkow i Szkolenia

szkolenia SG z linkami na
ich strony

¢ Etyka SG

zasady etyki w SG

Inspektorat Nad-
zoru i Kontroli

zasady naboru do korpu-

¢ Kor|?us :c,luzby su stuzby cywilnej w SG, _Bluro Ka(.jr
cywilnej link do BIP i Szkolenia
e Studenckie - informacje dot. praktyk Biuro Kadr
praktyki zawodowe studenckich w KGSG i Szkolenia
.V\:'::::\!lve:?l(tgvsla - nazwa komoérki organizacyj- Biuro Kadr
Eorpusu cywilnego nej, wymagania, kontakt i Szkolenia
- pytania i odpowiedzi na
* Najczesciej najczesciej zadawane Biuro Kadr
zadawane pytania pytania dotyczgce naboru i Szkolenia

do stuzby w SG
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Lp. 1 POZIOM

Il POZIOM

il POZIOM

Zawartos¢ informacyjna
poziomow obszaru

Komérka
organizacyjna
Komendy Gtéwnej
Strazy Granicznej

(Strona Gtéwna) Portalu odpowiedzialna za
obszar Strony
11. | Przekaz - numer ogdlnopolskiego Sztab
wiadomosé eTelefon telefonu interwencyjnego, Komendanta
interwencyjny - krétki opis w jakich spra- Gl
wach alarmowa¢ SG ownego
- formularz do wysta- Biuro tacznosci
nia anonimu z opisem i Informatyki -
zasad, na jakich tiret 1
anonimy sg przetwarzane Inspektorat
*Wyslij anonim - odbieranie anoni- Nadzoru
mow oraz podejmo- i Kontroli
wanie odpowiednich Komendanta
dziatan W.ZWIaZkU . Gtéwnego Strazy
z uzyskaniem anonimu Granicznej - tiret 2
e Zadaj pytanie - formularz za pomocg
do wybranej ktérego mozna wystac Biuro Lacznosci
komérki zapytanie do konkretnej i Informatyki
organizacyjnej komérki organizacyjnej
°tDz;med Whtasciwa
eleadresowe - dane teleadresowe komérka org.
wybranej komorek or i jnych K d
b ganizacyjnyc omendy
komaorki , . .
. L KGSG Gtownej Strazy
organizacyjnej Granicznej
KGSG
* Skargi - patrz pkt 2 poziom Il
* Rzecznik - patrz pkt 5 poziom Il
prasowy
° Komunikaty . Gabinet
rasowe - komunikaty prasowe Komendanta
P Gtéwnego
12. - informacje na temat Zarzad Spraw

Stop korupgcji

zapobiegania korupcji

Wewnetrznych

13. | Logowanie

link do poczty

Biuro tacznosci

do poczty internetowej SG i Informatyki
14. . .
Banner - grafika BI.UI’O tacznos:m
i Informatyki
15. - -
Mapa serwisu - struktura strony B|_uro tacznos_m
i Informatyki
16. - dane teleadresowe ngfg;\,r\]/?z:g;?r?arka
Kontakt gcémorek organizacyjnych Komendy Gléwnej
Strazy Granicznej
17. | Linki - patrz pkt 4 poziom Il

18. | Prawa autorskie

patrz pkt 4 poziom Il

19. BIP

link do BIP

Biuro tacznosci

i Informatyki
20. - wybrane zdjecia Gabinet
Galeria zdjeé Y e Komendanta
z wydarzen w SG X
Gtéwnego
21. Gabinet
Multimedia - filmy zwigzane z SG Komendanta
Gtownego
22. Pole szukaj - _pole do vy_yszuklwa_ma Bl_uro tacznos_m
informacji na stronie i Informatyki
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Zatgcznik nr 3

Adresat:

DANE WNIOSKODAWCY

ATV LV TN I T 0 1= PRSP
o [ PP

LN g 1= 11 Y 1 PPN

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
(Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z p6zn. zm.) zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji w nastepujagcym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI: *
0 dostep do przegladania informacji w urzedzie
0 kserokopia
0 pliki komputerowe

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:*

0 Przestanie informacji pocztg elektroniczng Pod @dreS..........oviiiiiiiiiie e e e e e e
O Przestanie informacji pocztg pod adresS ¥ ... ... i e et e e e e e r e e e e s e e e e e e e anreeaeaean

Miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:

* prosze zakresli¢ wtasciwe pole krzyzykiem

** wypetnic jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Straz Graniczna zastrzega prawo pobrania optaty za udostepnienie informacji we wskazanej we wniosku
formie, w przypadku o ktérym mowa w art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej
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Wykaz aktow prawnych wydanych przez Komendanta Glownego Strazy Granicznej,
nie ogtoszonych w Dzienniku Urzedowym Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej Nr 4

10.

1.

12.

13.

. Zarzadzenie nr 17 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 19 kwietnia 2011 r. zmieniajace zarzadzenie

w sprawie organizacji wchodzacych w sktad Strazy Granicznej komend oddziatow, placowek, dywizjondéw oraz
osrodkow szkolenia.

Zarzadzenie nr 19 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 29 kwietnia 2011 r. zmieniajgce zarzadzenie
w sprawie prowadzenia ewidencji operacyjnej i dochodzeniowo-sledczej w Strazy Graniczne;.

Decyzja nr 66 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 19 kwietnia 2011 r. w sprawie powotania zespotu
do przeprowadzenia testéw bezpiecznego dostepu do sieci Internet w Strazy Granicznej z sieci wewnetrznej za
pomoca rozwigzania IronPort Web Security Appliance.

Decyzja nr 67 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 20 kwietnia 2011 r. w sprawie zastepowania Ko-
mendanta Gtoéwnego Strazy Granicznej w czasie jego nieobecnosci.

Decyzja nr 68 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 22 kwietnia 2011 r. w sprawie powotania Komisji
do przeprowadzenia procedury naboru na stanowisko audytora wewnetrznego w Zespole Audytu Wewnetrznego
Komendy Gtownej Strazy Granicznej.

Decyzja nr 69 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 22 kwietnia 2011 r. w sprawie powotania Komisji do
przeprowadzenia procedury naboru na stanowisko starszego specjalisty do spraw skarg i wnioskow w Wydziale llI
Analiz, Skarg i Wnioskéw Inspektoratu Nadzoru i Kontroli Komendanta Gtownego Strazy Graniczne;j.

Decyzja nr Pf-70 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej i Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego z dnia
22 kwietnia 2011 r. w sprawie powotania grupy zadaniowej o kryptonimie ,HIGH".

Decyzja nr 72 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 27 kwietnia 2011 r. w sprawie powotania zespotu
do przeprowadzenia testow systemu ochrony Radiobarrier.

Decyzja nr 73 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 28 kwietnia 2011 r. w sprawie powotania komisji
powypadkowej do ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku por. SG Damiana LASZUKA.

Decyzja nr Z-75 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 29 kwietnia 2011 r. zmieniajgca decyzje w sprawie
powotania Grupy Operacyjno-Rozpoznawczej Strazy Granicznej o kryptonimie ,RUSLAN".

Decyzja nr 76 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 5 maja 2011 r. zmieniajgca decyzje w sprawie
powotania zespotu do przegladu materiatow zawierajacych informacje niejawne wytworzonych w komorkach or-
ganizacyjnych Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej.

Decyzja nr 77 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 6 maja 2011 r. zmieniajgca decyzje w sprawie po-
wotania grupy operacyjno-$ledczej o kryptonimie ,Zbik”.

Decyzja nr 78 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 6 maja 2011 r. zmieniajgca decyzje w sprawie po-
wotania grupy operacyjno-$ledczej o kryptonimie ,,Borsuk”.
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Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej Nr 4 -91-

Wykaz porozumien Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej,
nie ogtoszonych w Dzienniku Urzedowym Komendy Gtoéwnej Strazy Granicznej Nr 4

1. Aneks Nr 1/Nr 11 z dnia 29 kwietnia 2011 r. do porozumienia Nr 2 zawartego w dniu 27 stycznia 2010 r. w sprawie
odptatnosci za konsultacje specjalistyczne i badania pomocnicze, zlecane dodatkowo samodzielnym zaktadom
opieki zdrowotnej, a wykonywanym w ramach kontrolnych badan lekarskich emerytow i rencistow policyjnych,
kierowanych przez Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji do komisji ba-
dan lekarskich Strazy Granicznej, zawartego pomiedzy Komendantem Gtownym Strazy Granicznej a Dyrektorem
Zaktadu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji.

2. Porozumienie Finansowe nr 5/FGZ/2011/Nr 12 o wspoétpracy w zakresie warunkow i trybu realizacji Projektu
nr FGZ-09-3516 , Przeprowadzenie szkolen doskonalgcych dla przedstawicieli Stuzby Celnej i Strazy Granicznej” ze
srodkow Funduszu Granic Zewnetrznych, zwanego dalej , Projektem” zawarte dnia 22 kwietnia 2011 r. wWarszawie
pomiedzy Departamentem Unii Europejskiej iWspotpracy Miedzynarodowej w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych
i Administracji, petnigcym funkcje Instytucji Odpowiedzialnej a Ministrem Finanséw oraz Komendantem Gtownym
Strazy Granicznej.

3. Porozumienie Finansowe nr 3/FGZ/2011/Nr 13 o wspoétpracy w zakresie warunkow i trybu realizacji Projektu
nr FGZ-10-3211 ,,Rozbudowa systemu ochrony technicznej zewnetrznej granicy UE” ze srodkéw Funduszu Granic
Zewnetrznych, zwanego dalej , Projektem” zawarte dnia 4 maja 2011 r. w Warszawie pomiedzy Departamentem
Unii Europejskiej i Wspotpracy Miedzynarodowej w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych i Administracji, petnigcym
funkcje Instytucji Odpowiedzialnej a Komendantem Gtownym Strazy Graniczne;j.
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